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| - INTRODUCCION INTEGRAL

 PLM (acronimo de Product Lifecycle Management — Gestion del Ciclo de Vida del Producto) es una herramienta que
permite gestionar todo el ciclo de vida del producto, desde su concepcion, pasando por el disefio y la fabricacion,
hasta el servicio y retirada del producto.

» Integra personas, datos, procesos y sistemas del negocio, sirviendo asi de columna vertebral de la informacion del
producto para toda la organizacion, independientemente de su situacion geografica.

* Objetivos del PLM:
o Los procesos de la organizacion generan grandes cantidades de informacion, que se puede catalogar como
Propiedad Intelectual.
o Para reducir tiempos, se necesita compartir los datos de modo que se permita la colaboracion.
o Mantener la integridad de los datos en un entorno colaborativo.

* Funciones principales en el CABB:

Repositorio

=

nformacion Flujos de informacion
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El sistema seleccionado para la gestion del PEGPO del Consorcio de Aguas Bilbao
Bizkaia (en adelante CABB) es Windchill, una herramienta PLM desarrollada por PTC.

El uso de esta herramienta permitira gestionar las Iniciativas del PEGPO:

« Controlando su progreso

« Almacenando digitalmente y en un unico repositorio la documentacion
« Automatizando ciertas funcionalidades

« Controlando los participantes y sus funciones en cada Iniciativa

» Gestionando el acceso a la informacion

« Generando los informes necesarios

o
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Il - DEFINICION DE CONCEPTOS INTEGRAL

« CONTEXTO:

o Es un nombre genérico para los Proyectos/Iniciativas, Programas, Productos o Bibliotecas que se definan
en el sistema y en los cuales trabajan los usuarios.

n i3 ==

Proyecto/Iniciativa Biblioteca Producto

Por ejemplo, si un usuario accede a una carpeta del proyecto “Mejora de las instalaciones para control y
eliminacion de olor en EDAR Galindo” y crea un documento nuevo, dicho documento se gestiona en el
contexto del proyecto “Mejora de las instalaciones para control y eliminacion de olor en EDAR Galindo”.

o Proporciona el marco en el que se ejecutan las acciones del usuario y en el mismo se puede definir los
siguientes aspectos:
= Estructura de carpetas
= Participantes, considerando roles, equipos, personas y grupos
= Politicas de control de acceso (permisos)
= Tipos de datos y plantillas
= Ciclos de vida y procesos de trabajo



Il - DEFINICION DE CONCEPTOS INTEGRAL

« CONTEXTO (continuacion):

o El contexto del Sitio se crea al instalar el software Windchill y representa la instalacion, existiendo un anico
contexto de Sitio en el sistema. Solo acceden los Administradores.

o El contexto de Organizacion representa las organizaciones en el sistema y los genera un Administrador.
Inicialmente solo existira la Organizacion denominada “Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia”.

o Proyectos/Programas: se utilizan para almacenar informacion de un proyecto/area.
o Bibliotecas: se utilizan para almacenar informacion general.

o Productos: se utilizan para almacenar informacion especifica de un producto o entregable de manera
estructurada.
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INNOVATION EXPERTS

« CARPETA: permite organizar los objetos de forma Idgica y util dentro de cada
contexto.

Ejemplo: estructura de carpetas de una Iniciativa PEGPO.

: } Bilbac Bizkala Ur Partzuergoa
Conscrcio de Aguas Bibeo Bizkala  spaunero

ﬁ Proyectos = TS001-0, Depuradora de |barrangelu
3
Acciones ~ | 3 Carpeta - 1 Doc. Procedimiento

=
§ = Carpetas ( 37 objetos en tofal ) = Contenido de la carpeta Todo -
é |Eu5|:ar en la carpeta seleccionada |P| M e =g Oy B | Acciones -
o wempre t =z Nombre 1 | Nimero
|§. = % Depuradora de Ibarrangelu A E | FASE | Planificacion
% == 1 Doc. Procedimiente F | FASE Il Licitacion proyecto
- [£3 FASE | Planificacion & | FASE Il Elaberacian proyecto

g FASEN Licitacion proyecto = FASE IV Aprobacion e Inf. piblica

(| FASE |ll Elaboracion proyecto | FASE V Replanteo

(=3 FASE IV Aprobacién e Inf. plblica & | FASE VI Licitacion obra

(| FASE V Replanteo ¥ | FASE VIl Ejecucion y puesta en ser_._

[=3 FASE VI Licitacién obra = FASE VIl Exfincion contrate obra

(7 | FASE VIl Ejecucién y puesta en servicio 05 T s e e
[£g FASE VI Extincion contrato obra
(-3 2 Doc. Adicional Fases 1a Vi
=2 (-3 3 Doc. Adicional Fases Vil y Vil
£g 01 Calculos y analisis del proyecto
(| 02 Presup. y Ceriif.

[Z3 03 Asistencia Técnica
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« DOCUMENTO:

o Es un objeto del sistema que representa un conjunto de informacion.

o Permiten administrar y compartir el contenido que se ha Nombre:  Chmen 220 o o
creado mediante una aplicacion externa. Creadopor: Mke Jones

o Se compone de: |:| ]
Chainsaw 220 Owner's Manual.doc

= Atributos: propiedades con uno o varios valores.
= Contenido: archivos o links.

. . . Relaciones
* Relaciones: con otros objetos del sistema, como ~N
por ejemplo otros documentos. ,1=| chainsaw 220 Specircations
I
o Se asocian a un contexto y a una carpeta del contexto. 15 Chainaaw 20 Ovne's Marwa
= | = Chainsaw 220 OM Chapter 1
I -
o Se suelen categorizar en tipos para obtener mejor 1= =] chainsaw 220 OM Chapter 2
" . . a—
funcionalidad. ' =| =] chainsaw 220 OM Chapter 3

~

/

‘
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« DOCUMENTO (continuacion):

o Tipos de contenidos que se pueden vincular:
= Sin contenido.
= Fichero local: archivo cargado desde el equipo local.
= Vinculo URL: vinculo a un sitio Web externo.
=  Almacén externo: contenido que no se puede adjuntar como un fichero local o un
vinculo URL. Por ejemplo, objetos fisicos de un archivador o informacion

confidencial.

o Los archivos se introducen como:
= Contenido principal: archivo principal del documento - jsolo uno!
= Contenido adjunto: uno o varios archivos relativos al documento pero secundarios.

o Sujeto a un control de versiones/iteraciones.

o Por defecto, se accede a la ultima versidn/iteracion del documento.
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DOCUMENTO (continuacion):

o Se le asigna un proceso de control que
automatiza el proceso de negocio y se
compone de:

Ciclo de Vida: define los posibles estados
por los que evoluciona el documento y los
permisos de acceso al documento.

Proceso: flujo de trabajo que permite
entregar tareas a los miembros del equipo
de trabajo designados y ejecutar
automatismos, como por ejemplo el envio
automatico de correos electronicos.

Equipo: personas que desempeian un rol
en el proceso del documento.

|
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e Ciclo de Vida y Flujo de Trabajo
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En Curso

' En Revision

1 Liberado
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N
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Usuarios
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Roles
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=w © EXTRAER: Accion de reservar (tomar posesion de) un documento para
I__IF su modificacion, posibilitando al resto de usuarios la lectura del original
pero no la modificacion.

« ARCHIVAR: Accion de almacenar las modificaciones de un documento, =| A
ﬂ perdiendo la posesion y haciendolas visibles al resto de usuarios. /
« GUARDAR: Accion de almacenar las modificaciones de un documento ENE:
sin perder la posesion. Las modificaciones quedan almacenadas en el
servidor sin estar visibles para el resto de usuarios. =1 A2

ww ° DESHACER EXTRACCION: Accién de anular la posesion de un
LT documento deshaciendo y perdiendo los cambios que se hubieran
realizado. Disponible solo para el usuario extractor o un Administrador.
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« PLAN DE PROYECTO: Un plan define la jerarquia y el orden de las actividades de trabajo que
deben completarse para un proyecto.

» El plan de proyecto se ejecuta mediante la actualizacion del progreso en relacion con las
actividades del plan, para gue este incluya una vista en tiempo real del estado del proyecto.

A COMPLETAR
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 ACTIVIDAD:

- ENTREGABLE:

 TAREA:

A COMPLETAR
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Il - ACCESO AL SISTEMA

Requisitos de Usuarios:

INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

o Asignacion a organizacion Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia

o Cuenta de correo electronico asociada

Infraestructura Cliente:
o Navegador web

o Windchill Desktop Integration (opcional)

URL acceso al PLM:

https://plm.consorciodeaguas.eus/plm

© Esperando 2 plm.consorcio.. *

iexplore.exe

aaaaaaaa



https://plm.consorciodeaguas.eus/plm
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INNOVATION EXPERTS
A oty / Inicio | | Busqueda Rapida }—»\mcmo, Documento, . |v] [Bisqueda . _ [2]v )yl Vincuios ripidos -
M Inspeccionar 3 ﬁ Accedidos reci jl;IEmEMEv
Q|=m : | Accesos rapidos
P - Control del Panel:
Mostrar u ocultar
%82 windchill
Listado Iniciativas PEGPO | "‘ WI n C I Historico objetos
consultados
Listado Bibliotecas | On g| Etorri
| Ultimos contextos accedidos | i } : -
49 ¥ Y Bienvenue KOHIZF
Blsquedas y Exploracion EA

Benvenuti }Zk ﬂ .
Welcome [o6po noxanosats lfl].

| Pantalla de Bienvenida |




IV — PAGINA DE INICIO INTEGRAL

* Provee informacion especifica del usuario conectado.

A mﬁ'ﬂmm spaunero |Articu|0, Documento, ... |v‘ |B|.'|squeda. . |P|v| | Vinculos rapidos - |

- | R~F : .
m | InICIO | LISta de tareas Interfaz Accedidos recientements -

I Tareas | Actualizaciones | Trabajo extraido (pend Ientes . ;l'" -
g : lizabl
B i personalizanle Tareas
o = Mis tareas Avierlo - d t
E B @ @® 79 L | Acciones Ce rra aS 1 e C : a Actualizaciones
- Tl < uscar )
2 i - . Trabajo extraido
% Nombre Objeto Estado Estatus Fecha limite Asignado | Conte
[] P tes
[1] jE= Autor: Enviar a ADISD i) = 2_1_030 Solicitud de interlocutores en fase de proyecto - 0000000081, 2_1_030 Solicitud de interlocutores en fase de proyecto, A0 En espera Potencial 16/03/2018 14:16 CET Depul D Aque
8 - @
g ¥ 2_2_030: Pliego de pCiH técnicas ‘y No disponible 13/0372018 19:42 CET Depul
L} R
= 2_2_040: Informe justificative de no divisin en lotes @ No disponible 130032013 19:42 CET Depu| L) REUMIONES
2_2_050: Datos para la itacién del liente de i @ Mo disponible 13/03/2018 19:42 CET Depul [[] Guaderno
PR - . . S i
2.2 060: FICHA de Aprobaci6n licitacién proyecto @ No disponible 130032015 19:42 CET Depy| L SUSEiPciones
. = R o " . . Inft
2 2 020: Justificacién de no disposicién de medios @ No disponible 130032015 1942 CET Depul L "O™es
Inft rdad
& 2.2 010; Memoria justificativa de I necesidad del gasto D No disponible 130372018 19:42 CET Deput ) "MOMeS guardades
[T Moniteres de datos
<
) i [[] Discusiones
{ O objetos seleccionados ) L_ t d b . t
= Actualizaciones Mas reciente - aCtuaIlzadOS ( 2 objetos en total )
EE) z; Buscar en fabla o) ﬂ - e
Hombre f Mimero Version Estade Fecha de modificacion  Contexto
=| 2_1_030 Solicitud de interlocutores en fase de proyecto @ 0000000081 [ AD En espera 16/03/2018 14:16 CET Depuradera de Ibamrangeliu
=| Soliciiud Depuradora de Ibarrangelu 0000000081 Al Aprobado 13/03/2018 19:13 CET  Solicitud de Nueva Iniciativa PE..._
{ 0 objetos seleccionados } L . t d b . t
= Trabajo extraido Todos - t @ d { 1 objetos en total )
b5 eX ral OS Buscar en tabla LE-@
e [ [}
Nombre Mimero Version Estado Fecha de modificacid . Contexto
é 2_1_030 Solicitud de interlocutores en fase de proyecio @ 0000000081 1) -] AD En espera 16/03/2018 14:16 CET Depuradora de Ibamrangelu
{ 0 objetos seleccionados }
4
&
=
(]
©
]
a
]
S




IV — VINCULOS RAPIDOS INTEGRAL

« Permite acceder a herramientas basicas, preferencias e informacion.

|JD|V| [Vl'nculnsrii;idns v]
Ayuda 2

Centro de ayuda de Windchill

Acerca de Windchill

€1 PTC Leaming Connector Sitio Web del centro de soporie de Windchill

Poriapapeles

Comunidades Windchill
|§| Maonitor de trabajos de importacion Ponerse en contacto con el equipo de publicaciones de Windchill
|§| Monitor de trabajos de WS Bienvenido a Windchill
Administracion de eventos Manual de inicio rapido
-1 M configuracidn b Movedades de Windchill
Ea] Mi cuaderno
Mi Thinghdark Ayu d a

De=scargas de software

|:£ Enviar pagina por comen electronico
Preferencias

Copiar pagina
Perfil

Calendario

Configuracion de idioma

Mi configuracion
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INNOVATION EXPERTS

« Permite navegar la informacion almacenada.

Pagina de
Inicio
LA mm“m%m Spdauneno l

Mostrar u ocultar
Panel de navegacion

A

m Inspeccionar

| Ultimos contextos accedidos |

/

Fijar Panel de
navegacion

Vigitadaz recientemente

I+ |m50icilud de Nueva Iniciativa PESEO

= || TS001-0, Depuradora de Ibarrangel
+ Detalles

+ Carpetas

* Red

dsuj | Jeasn

JEUODD

INavegacion en el contextol

* Plan Listado
. Planes Proyectos/Iniciativas
» Paguetes PEGPO

¢ Equipo

¢ Recursos
+ Reuniones
+ Tareas

+ Discusiones

Listado Bibliotecas

+ Plantilas
o Informes
=] EJSU[![H-E, Mejoras EDAR Galindo




IV - INTERFAZ BUSQUEDA INTEGRAL

* Permite realizar busquedas de informacion almacenada.

:L Bilbao Bizkals Ur Partzusrgon
Conscecio de Aguas Bibao Bikala  spaunero

Historial de bisquedas y bisquedas guardadas | Blsqueda avanzada @ Il::l
~ c
’ vardar esta blsqueda [
Pe,stana de Blsqueda por palabra | © e g
Busqueda Palabra clave: | Clave ;
[ Todes les tipos Seleccion de objetos a 8
[[] Mis tipos favoritos  Afiadir buscar E
U {ﬁ}Arﬁcula i é Documento U h Documento CAD U Especificacion. ..
U Informe de pro... U H . U El Motificacion de... U - Requisito
instantanea... O 5l solicitud de ca...
= Contexto
g:m e M Contextos en los cuales
efectuar la busqueda
=| Criterios
()
B4 BTy S— . T
|Nom;e MEE| | Criterios de busqueda POS.'b'“.dad ddebqlmacznar
lmﬂ Guardar esta blsgueda
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IV - INTERFAZ BUSQUEDA

:}. Bilbac Bizksls Ur Partzusrgos
Conscrcko d Aguas Bibac Biala  spaunero

Articulo, Documento, ...

|v| |B'|.'|squeda L

Buscar [ < |
Historial de bisquedas y bisauedas g | eisdf Re-edicion criterios de o
— busqueda T : @
== Editar criterios de bisqueda C rlterlOS d e se I ecclion Iniciar una nueva bisqueda Guardar esta blsqueda g
Criterios: ( (Numero = *0*") );Tipo=Documento;Contexto=Todos los contextos U tl I I Z ad OS e n I a. _E
- [
= Resultados de la bisqueda vista de documentos por defecto - b u Sq u ed a ( 23 objetos en total ) 'g.
=] |‘_J b E‘l E Acciones ~ Buscar en tabla R ﬁ = @ E
Nimero 1 Nombre Contexto Version Estado Fecha de modificacion | Fecha de creacion Descripcion
lﬂ @ 0000000001 Presentation Template y Sitio A1 En curso 06/03/2013 14:38 CET 06/03/2018 14:38 CET Sample prezentaticn template
= @ 0000000002 Requirements Templaie y Sitio A En curso 06/03/2013 14:38 CET 086/03/2018 14:33 CET Sample requirements template
= @ 0000000003 Memo Template y Sitio &1 En curso 06/03/2018 14:38 CET 06/03/2015 14:38 CET Sample memo template
|'_-| @ 0000000004 L | Sta d e reS u Itad OS (i) Sitio A En curso 06/03/2018 14:38 CET 06/03/2018 14:38 CET Sample MS Project template
@ 0000000005 y Sitio A1 En curso 06/03/2015 14:38 CET 06/03/2015 14:38 CET Sample minutes template
|'=‘-| @ 0000000006 e n CO ntrad OS y Sitio A1 En curso 06/03/2018 14:38 CET 06/03/2018 14:38 CET Sample agenda document template
= @ 0000000021 2_1_010 Designacion de responsable de contrato de proyecto y Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia AD En espera 07/03/2018 00:13 CET 07/03/2018 00:13 CET
= @ 0000000041 2_1_020 Designacion de director del proyecio y ‘Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia AD En espera 09/03/2018 11:19 CET 09/03/2018 11:19 CET
= @ 0000000042 2_1_030 Solicitud de inferlocutores en fase de proyecio y ‘Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia AD En espera 09/03/2018 11:19 CET 09/03/2013 11:18 CET
= @ 0000000043 2_1_050 Alcance del proyecto y ‘Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia AD En espera 09/03/2018 11:19 CET 09/03/2018 11:19 CET
= @ 0000000044 2_2_010 Memeoria jusfificativa de la necesidad del gasto y ‘Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia AD En espera 09/03/2018 11:20 CET 09/03/2013 11:20 CET
= @ 0000000045 2_2_020 Justificacion de no disposicion de medios i © io Aguas : 32018 11:20 CET 09/03/2018 11:20 CET
= @ 0000000046 2_2_030 Pliego de prescripciones técnicas particulares \i} ‘Consorcio Aguas ACCGSO a. IaS 32018 11:21 CET 09/03/2018 11:21 CET
5| =) 0000000047 2_2_040 Informe justificativo de no division en lofes (j4g—Consomcio Aguas p ro p | ed ad es d el 3/2018 11:21 CET  09/03(2018 11:21 CET
= @ 0000000043 2_2_050 Datos para la itacion del expediente de ion (i) Consorcio Aguas 32018 11:22 CET 09/03/2018 11:22 CET
= @ 0000000049 2_2_060 FICHA de Aprobacion de licitacion de proyecto i C io Aguas d OC u m e nto 32018 11:22 CET 09/03/2018 11:22 CET
= @ 0000000050 2_2_020 Solicitud de trabajos a la Subdireccion de STI en fase de proyecto (i) Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia AD En espera 09/03/2018 11:23 CET 09/03/2013 11:23 CET
= @ 0000000051 2_3_010 Inferme de valoracion de ofertas del proyecto (i) Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia AD En espera 09/03/2018 11:23 CET 09/03/2018 11:23 CET
= @ 0000000052 2_3 020 Solicitud de la jusiificacion de la viabilidad de la oferta del proyecto (i) Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia AD En espera 09/03/2018 11:23 CET 09/03/2013 11:23 CET
= @ 0000000053 2_3 040 Informe sobre la justificacion de la viabilidad de la oferta del proyecto (i) Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia AD En espera 09/03/2018 11:24 CET 09/03/2013 11:24 CET
= @ 0000000054 2_4_030 Propuesta de modificacion de anualidades de adjudicacion del proyecto (i) Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia AD En espera 09/03/2013 11:24 CET 09/03/2013 11:24 CET
= 0000000061 Solicitud Depuradera de lbarrangelu \i} Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO AD Aprobado 13/03/2018 19:13 CET 13/03/2018 1913 CET
|E‘| 0000000062 Solicitud Mejoras EDAR Galindo \i;' Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO AD Aprobado 14/03/2018 12:44 CET 14/03/2013 12:44 CET

{ O objetos seleccionados )




VISUALIZACION INFORMACION INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

- La informacion en Windchill se muestra mediante tablas, aportando
consistencia y funciones comunes.

|__Nombre de Tabla | / Vistas de Tabla | Numero d?r ek!:amentos
l en Tabla

= Contenido de la carpeta Tedo - Busqueda textual { 3 objetos en total )
g Fr R . s B n T I \
1 6 B &3 %‘I Acciones ~ < I Menu de Acciones | e ab a Buscar en tabla 0o ﬁ - @
A

Nombre Mlmero Estado Modificado por Fecha de modificacio. ..

= 1 esignacion de responsable de con e proyecto @ B probado , Adminis :
2_1_010 Designacién d ble d trato d cf 0000000083 i B Aprobad Site, Administrator 20/03/2018 17:56 CET

= 1 esignacion de direc el proyecto @ B n espera suarnio Subdirector ;
2_1_020 Designacion de director del proyect 0000000082 i B E Usuario Subdirector STl 20/03/2018 12:57 CET
3 B 2_1_030 Solicitud de interlocutores en fase de proyecto Y 0000000081 €] En espera Santos Paunero 16/03/2018 14:16 CET

: Contenido de Tabla |
IBarra de Herramientas| |

* El formato de las tablas es similar en todo el sistema, aportando
uniformidad en la presentacion.

« Las tablas se pueden redimensionar.



CONFIGURACION DE TABLA INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 Las columnas de las tablas se pueden configurar para una visualizacion mas
efectiva /1. (Nota: dependencia de cookies del navegador web):

o Pulsando el encabezado de la columna (1) se puede ordenar el contenido de la tabla
alfabéticamente segun la columna utilizada.

o Situandose sobre el encabezado de la columna y desplegando el menud contextual (2) se
pueden realizar mas acciones sobre configuracion de la tabla.

o Arrastrando las columnas = Gentenidodelacarpeta foco
reorganizacion. 7] %3 3 (1 &y | Acciones -

Mombre 1 Nimero 2 ki Estado
= 2_1_010 Designacion de responsable de contrato de proyecto ] 0000000083 41| Clasificacién ascendente o
= 2_1_020 Designacién de director del proyecto = 0000000082 Z| Clasificacion descendente 113
7 = 2_1_030 Solicitud de interlocutores en fase de proyecto ' 0000000081 bra

S Bloguear

= Ajustar texto

Columnas 3

g Agrupar por este campo

[] Mostrar en grupos




VISTAS DE TABLA INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

« La informacion mostrada en una tabla se puede filtrar utilizando las Vistas de
Tabla (1), primando los permisos del usuario en la visualizacion de informacion.

« Cada tabla dispone de unas Vistas predefinidas (2), pudiéndose personalizar
nuevas Vistas o0 una copia de las existentes (3).

 La ultima Vista utilizada se convertira en la Vista activa para cada tabla y

usuarlo_ = Contenido de la carpeta R ar
T e : - Seleccionar una vista - S
0% 3 8 %-I hesiones Articulos -
Ef Candidatos para archivo en PDM ~ Humero
= 2] Carpetas ontrato de proyecto A 0000000033
= 2, Compartido cio & 0000000082
o = 2, g:::r;"l: ol proyecio + de proyecto =Y 0000000081
- - Creado o modificado por mi
. Contacte con su Administrador para
. . - £ . Distribuido
la definicion de Vistas de tabla —— 5
1 Doecumentos CAD ) e
generales para todos los usuarios. e anicos
En curso
;uard como vist 3 Vv
{ 0 objetos seleccionados ) Persona lizar... .



COPIA DE VISTA DE TABLA

INTEGRAL
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« Cualquier usuario puede realizar la copia de una Vista de tabla

existente y posteriormente

editar la copia.

« Sobre la tabla deseada seleccione la Vista a copiar (1).

* Despliegue la seleccion de Vistas y seleccione “Guardar como vista...”

(2).

 Introduzca el nombre de la nueva Vista (3).

CONFIRMACION: La operacion Guardar se ha realizado correctamente.
La vista de tabla se ha guardado correctamente.
Vista de Prueba

= Contenido de la carpeta TR 1
.
Yin T  m ) - Seleccionar una vista - iy
D o B %—l Acciones -
Extraido de PDM
Ef Extraido de PDM y modificado ~ .__r
3 1 Extraido de PDM y modificado po...
5 2 Fecha de modificacion
Liberado
2

Médulos configurables

{ 0 objetos seleccionados } Mo liberado

— Por propiet
Acciones - | (7] Iniciativa PEGPO - TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu Revisiones
: : Todo
= Carpetas ( 4 objetos en total ) Contenido de la carpeta & e X
Todo: incluye los objetos oculios
i [ %y | Acciones - _ )
ombre | Guardar como vista Nombre Nimero v?nantes de modulo
= Depuradora de Vinculos
e Mombre: Vista de Prueba " 1 1 [ SR
i | Toc
= Ad 3 Guardar como vista \2
25 3 Doc. Ad | Aceptar || Cancelar | | Personal lizar ~—
S ccionados ) % cargando... x -




EDICION DE VISTA DE TABLA

INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

Un usuario puede editar las Vistas de tabla de su propiedad.

Solo los Administradores pueden editar las Vistas predefinidas.

Despliegue la seleccion de Vistas y seleccione “Personalizar...

” (1),

Genere/Elimine (2) o Edlte/Actlve/OcuIte una Vista de su propledad(3)

Personalizar la lista de vistas de Carpeta de ProjectLink

= Contenido de la carpeta |[fEk

i % g U3 Eq | Acciones TTITTT R TTIC

Extraido de PDM y modi._._

5]
2
]

{ 0 objetos seleccionados )

- Seleccionar una vista

Bl
™ Fecha de modificacion

Liberado
2 Mbdulos configurables
3 Mo liberado
Par propietaric
Revisiones
Tode

Tode: incluye los objeto. ..

Variantes de modulo
Vista de Prueba
Vinculos

Guardar vista
Guardar como vista ..

Personalizar... “\

~

= Vistas:

{ 29 objetos en total )

» B Gy \ 2 Buscar en tabla =10=
Nombre t 3 Vi Acciones Mostrar  Creador Fecha de modificacion Descripcién
Mueva vista
IZ] Liberado l-_‘. ] Administrador 12/03/2018 12:46 CET Liberado
Médulos configurables e Administrador 12/03/2013 12:46 CET Mdules ™
No liberado Administrador 12/03/2018 12:46 CET No liberz
Por propietario Administrador 12/03/2013 12:46 CET Por prop
Revisiones Administrador 12/03/2018 12:46 CET Revision
$Tod =] Sistema 12/03/2018 12:46 CET Todo
Todo: incluye los objetos ocultos Sistema 12/03/2013 12:46 CET Permite
Variantes de modulo Administrador 12/03/2018 12:46 CET Variante:
Vinculos Adminisirador 12/03/2018 12:46 CET Vinculos
e v

Vista de Prueba _ EExias spaunero 21/03/2015 16:11 CET Todo

< A >
{ O objelos seleccionados )

Aceptar




EDICION DE VISTA DE TABLA INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

* Introduzca el nombre de la Vista, descripcion y la visibilidad (1).
Editar vista @
Ta¥ . 9 @ —@ — © —© -®
® Pulse Slgu Iente (2). Definir nombre Elegir fipos de objeto  Definir filtros  Definir visualizacion de columnas  Definir clasificacion
» Seleccione los tipos de objetos a mostrar d
en Ia Vista (3). 1 Mostrar en la lista de vistas actual
Editar vista (%]

Pulse “Siguiente”™ (4). | - o

Buscar en tabla o) ﬁ -

(] Hombre
@ 1_1_010 Programa de inversiones

[ 2_1_010 Designacién de responsable de contrato de proyecto obligatorio | 2 g Siguiente || Finalizar | | GCancelar |
[@) 2_1_020 Designacién de ditector del proyecio o
@ 2_1_030 Solicitud de interlocutores en fase de proyecto \\\3
@ 2_1_040 Nombramiento de interlocutores en fase de proyecto -
@ 2_1_050 Alcance del proyecto

@ 2_2_ D10 Memoria justificativa de la necesidad del gasio
< >

{ 262 objetos seleccionados )

* Indica gue el campo es obligatorio 4 | Anterior | | Siguiepte || Finalizar | | Cancelar |



EDICION DE VISTA DE TABLA e

« Defina los filtros a aplicar sobre la informacion a mostrar en la tabla

, . . . Editar vista [2)
segun los tipos de objetos seleccionados (5). e .o .o oo 5.
Tipos de objeto: [Todos
14 ] Ll 11 \Abonusc'mm“' equipos [~]| Adiadic =|

* Pulse “Siguiente” (6).
K T [ Cumplr todo Buscarentabla | O|F -
Nombre | Operador Valor
Revision lguala  [v] (O]

i e Especificar]
Estatus de uso comp... [Ab .5
1

* Defina las columnas a visualizar y su orden (7) | ow= s e
de entre las columnas disponibles (8) segun
IO S tl pO S SeIeCCIOnad O S v -. * Iica que o campo es obigalorio 6 (|| | |_Garor_|

| | |
Definir nombre  Elegir fipes de cbjeto  Definir filiros  Definir vi izacion de col Definir

C

(14 . . 7
. I I n Estatus general
n ~ Estatus de uso compartid
Estatus del cambi
Indicador de fipo de objet
o ion de i
judi io de yecto (ATRP) MNombre
Adjuntos Formate de documento
Administrador de cambios | Nimero
Administrador de cambios Il Ver informacion lEJ
Antecedentes proyect > g I:agd °
Afo istribui e
Afio u Entrega: U
Afio de 1a Iniciativa 4] ||Estado =]
Afio de programacion vigent Modificado po -
Aplicacion de gestion v Fecha de modificacion EJ
Aplicacion de origen
Fij lum: a
* Indica que el campo es obligatorio 9 | Anterior || Siguiente || Finalizar || Cancelar |




INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

EDICION DE VISTA DE TABLA

Editar vista @

= = = =

« Defina la ordenacion a aplicar sobre la oD B s s e et B e o Bt

iInformacion a mostrar en la tabla segun los  ;
tipos de objetos seleccionados (10).

{ 3 objetos en total )

Buscar en tabla o)

Primera clasificacion  [Nombre [Descendente
Segunda clasificacion | Estado [2scendente . 1 0
Tercera clasificacion  |--Seleccione una columna— [Ascendente -

* Pulse “Finalizar” (11).

® PUISe “Aceptar” en Ia interfaz Personalizar la lista de vistas de Carpeta de ProjectLink @i. 1_1._,»-[ Einalzar | | Cancelar |
de Vistas de la tabla (12) y T

( 29 objetos en total )

Buscar en tabla 2 ﬁ =

MNombre 1 Acciones Mostrar | Creador

Fecha de modificacion Descripcion

LI 4
ulse “Aceptar” en el dialogo - == S| e X e
p p g Médules configurables Mensaje de pagina web X Hulos (N
. ., No liberado liberz
de confirmacion (13) @
u : ) - ] .
Revisiones =t Si se cierra la ventana del administrador dewstas,' SE VEra Lision
. afectada la ventana original desde la que se abrid.
$Todo :
- Si pulsa en Aceptar, se perderan los cambios no guardados
Tode: incluye los objetos ocultos de dicha ventana. mite
) N = Si pulsa en Cancelar, los cambios no guardados de la ventana A
Variantes de modulo original se conservaran. fiante:
Vinculos culos
] W
Vista de Prueba FE 1 3 s Cancelar E
( \‘__’../ )

{ 0 objetos seleccionados )

12




IV - VISUALIZACION CARPETA INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

* La informacion esta asignada a un contexto y a una carpeta, pudiendo
visualizarse de manera logica.

| Inicio |

ch. mc/mf";m Articulo, Documento, ... |v| |Bﬂsqueda... |P|v| | Vinculos rapidos - |
Ruta del

o Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu = 1 Doc. Procedimienty €—————————————

W EEET | Accedidos recentements - |
; Contexto
Acciones ~ | 3 Carpeta - FASE |l Licitacion proyecto

(1]
[
§ = Carpetas (12 objetos en total ) A = Contenido de la carpeta Todo ( 3 objetos en total )
E |Buscal en la carpeta seleccionada |P| D {“g} j S| ﬁ-' Acciones ~ Buscar en tabla R ﬁ < @
=
% Nombre Mombre t Numero Estado Modificado por Fecha de modificacién
2 e
2 =& Depuradora de Ibarrangelu = 2_1_010 Designacién de responsable de de proyect [/ oooooooos3 @ Aprobado Site, Administrator 20/03/2018 17-56 CET
% =75 1 Dec. Procedimients =] 2_1_020 Designacién de director del proyecto @ 0000000082 i En espera Usuario Subdirector STI 20/03/2018 12:57 CET
- [=3 FASE | Planificacion [} = 2_1_030 Solicitud de i en fase de proyect B 0000000081 @ En espera Santos Paunero 16/D3/2018 14:16 CET

g FASEN Licitacion proyecto

{3 FASE Ill Elaboracién proyect

5 FASE IV Aprobacién e Inf. piiblica EStI‘UCtu ra de

{3 FASE V Replanteo Carpetas

[£3 FASE VI Licitacion obra o

E3 FASE VIl Ejecucion y puesta en sernvicio Contenldo de

=3 FASE VIIl Extincién contrato obra Carpeta SeleCCionada

(23 2 Dec. Adicional Fases 1a Vi

|£l._-j 3 Doc. Adicional Fases VIl y VIl

—

Panel de
Navegacion
contraido




IV - VISUALIZACION DE DOCUMENTO INTEGRAL

« La informacion en Windchill se muestra mediante tablas, aportando
consistencia y funciones comunes.

Bilbao Bizkals . - = -
Conacrco oy $gds Bibas Skas  user_sdsi Articulo, Documento, .. |w] [Busqueda [P[w] | vincules rapidos -
0 Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu = 1 Doc. Procedimiento = FASE |l Licitacion proyecto |:| En ejecucion ? Accedidos recientemente -
Acciones - | =] 2_1_020 Designacion de director del proyecto - 0000000082, 2_1_020 Designacion de director del proyecto, A.0 Enespera @
m
5 Detalles Objetos relacionados | Historial | Trazabilidad | Historial de distribucion/proceso [N
]
= Visualizacion y atributos | Mas atributos
a General
k-
I§ Nombre: 2_1_020 Designacion de director del proyecto
gl Estatus: Archivado
8 Contenido principal:  000000082_2_1_020 Designacion de direct docx & ]
Modificado por: Usuario Subdirector ST1
\ Fecha de modificacion: 19/03/2018 14:16 CET
=l Negocios
Director de Proyecto: Santos Paunero
Fecha de firma designacion de director de Proyecto:
Nombre del Proyecto: Proyecto de Depuradora de aguas residuales de Ibarrangelu
= Sistema
Descripcion:
Nombre del formato: Documento de Microsoft Office Word  Estado: En espera - En curso - Aprobade SD - Aprobado DT - Aprobado
Contexto: Diepuradora de Ibarrangelu Ubicacion: Dep ora de Ib gelu/1 Doc. P imi IFASE Il Licitacion proyect
Plantilla de ciclo de vida: CABE_PEGPO_DT Plantilla de equipo: Default
Creador: Usuario Subdirector STI Modificado por: Usuario Subdirector STI
Fecha de creacion: 19/0372015 14:16 CET Fecha de modificacion: 19/03/2018 14:16 CET




CREACION DE DOCUMENTO INTEGRAL

« La Iinterfaz de creacion de documentos permite introducir atributos y
contenido(s).

» Las relaciones entre documentos no se pueden generar en la interfaz
de creacion de los mismos.

 Los documentos se asocian a un contexto y una carpeta concreta.

* Los documentos se pueden generar desde una carpeta (1) o desde una
actividad (2) mediante la accion “Nuevo documento”.

£A Bilbao Bizkala Ur Partzuergon )
‘Consorcio de Aguas Bibao Bikaia maira

PN o e b DS, i >l {0 Proyecios = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu

Acciones - | (@ Actividad - 1_1_010: Programa de inversiones

i> ﬁ Proyectos = TS5001-0, Depuradora de Ibarrangelu = 1 Doc. Procedimiento

Acciones ~ | 3 Carpeta - FASE | Planificacion




CREACION DE DOCUMENTO INTEGRAL

« La interfaz consta de dos pasos:

1. Atributos y contenido principal 2. Archivos/Enlaces adjuntos (opcional)

Nuevo documento Q Nuevo documento 2]

(
Definir atributos ~ Definir adjuntos

)
Definir atributos  Definir adjuntos
{ O objetos en total )

Pn?yec‘lo: Depuradora de barrangelu = Adjuntos
*Tipo: \271,010 Desit ion de de confrato de proyecto
-0EE @
Plantilla: |- Seleccionar una plantilla — *Mombre de fichero o rotulo | *URL/Ubicacién externa  Descripcion del adjunto
* Origen del contenido principal:  |Fichera local
* Nombre de fichero: | ][ i ]
{ 0 objetos seleccionados }
= Atributos
Nimero: (Generada)
*Nombre: [2_1_010 Designacién de responsable de corl
Descripcion:
*Ubicacién: ® ati carpeta (/Depuradora de Ibarrangelu/1 Doc. Procedimiento/FASE Il Licitacion proyecto)

(O Seleccionar carpeta [Depuradora de Ibarrangelu/1

*Plantilla de ciclo de vida: (Generado)
Plantilla de equipo: (Generado)

= Negocios

Nombre del Contrato de redaccion Proyecto: [Redaccion del Proyecto de Dapuradora de aguas residuals
s de Ibarrangelu|

Responsable de contrato en fase de
proyecto:

[ mtantener extraido después de archivarle

Anterior Siguiente Finalizar Cancelar

Anterior | iguient Il Finalizar J | Cancelar |

* Indica que el campe es obligatorio.
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CREACION DE DOCUMENTO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 La interfaz varia su presentacion en relacion al tipo de documento a
generar y el contenido principal.

Nuevo documento @ Nuevo documento @

s (=

Definir afributos  Definir adjuntos Deﬁnir\airibulns Definir adjuntos  Anualidades

Proyecto: Depuradora de Ibarangelu

a | Proyecto: Depuradora de Ibarangelu
|T| po d e D 0 C u m e ntGl P *Tipo: [2_1_010 Designacién de responsable de contrato de proyecto ] *Tipo: [2_2_050 Datos para la ramitacién del expediente de contratacién [v]
Plantilla: [ Seleccionar una plantilla — Plantilla: [2_2_050 Datos parala itacion del liente de ion[ v ]

Plantilla de Documento y
Contenido principal

|———————————p | *Origen del contenido principal:

* Nombre de fichero: | II' i

El contenido principal se cargara desde la plantilla seleccionada

= Atributos

Numero: (Generado)
*Nombre: [2_2 050 Dafos parala itacion del exped|
= Atributos e
Descripcion:
Nimero: (Generado)
*Nombre: 2_1_010 Designacion de responsable de cor|
. Descripcion: *Ubicacién: ® automét te carpeta (/D de Ib 1 Doc. Procedimiento/
Atributos generales _ FASE I Lictacion royecio)
Ll O carpeta jDepuradora d
del Documento e - } * Plantilla de ciclo de vida: (Generado)
Ubicacion: carpeta (/Dep de gelu/1 Doc. P : -
FASE |l Licitacion proyecto) Plantilla de equipo: (Generado}
O carpeta {Depuradora de Ibarrangelu/1 Eﬁ
* Plantilla de ciclo de vida: (Generado) = Negocios
Plantilla de equipo: (Generado) . B
Objeto del contrato de redaccion del
proyecto:
= Negocios
n b n d | Nombre del Contrato de redaccic R &n del Proyecto de D de aguas resi Partida presupuestaria para la [
Proyecto: s de Ibarrangeiu licitacion del Contrato de Proyecto:
Atrl Utos p roplos € » Tipo de licitacion del Contrato de 1
o redaccion de Proyecto (cifra):
TI po de DOCU me nto Responsable de contrato en fase de Plazo de licitacion del Contratode [ |
proyecto: redaccion de Proyecto (cifra):
[ mantener extraido después de archivarlo
E‘ Extraer y descargar
* Indica que el campo es obligatorio. Anterior | | lente | | Finalizar || Cancelar | * Indica que el campo es obligatorio Anterior

Siguiente Einalizar Cancelar
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EDICION DE DOCUMENTO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

* Un documento es visible por todas las personas del contexto con
permisos.

 Por defecto, se accede a la ultima version/iteracion del documento.

« Para editar un documento se realiza una accion denominada
“Extraccion” (1), que genera una copia del documento en el sistema:

;_-; Biibao Bizkala Ur Partzuerges

o8 Aguas Bibao Bkaia  ser_sdsfi

ﬁ* Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibamangelu = 1 Doc. Procedimiento = FASE |l Licitacion proyecto
L]
[Acciones -] |=[2 1 020 Designacion de director del proyecto - 0000000082, 2_1_020 Designacion de director del
|':||::l @ Descargar fichero principal "
@ “ prince Trazabilidad | Historial de distribucioniproceso [N
n
L ¥
2 Abrir b
=
|§ q_| 2_1_020 Designacion de director del proyecto
g U Extraer & 1 o Archivado R
5 N o principal: 4000000082 2_1_020 Designacién de direct docx & ]

do por: Usuario Subdirector ST1
modificacion: 19/03/2018 14:16 CET




EDICION DE DOCUMENTO

INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

* Tras la extraccion existen dos copias del documento en el sistema:

COPIA PUBLICA / VERSION ORIGINAL

Copia disponible para el resto de usuarios
No puede ser editada pero si vista
Enlazada al usuario que realizo la extraccion

* Solo puede ser extraida por un usuario al mismo tiempo

Ejemplo: visibilidad de documentos extraidos por distintos usuarios

= Contenido de la carpeta Todo

Acciones -

Mombre 1

Himero

=

COPIA DE TRABAJO

Estado

Modificado por

Copia disponible para el usuario que realizo la extraccion
Editable por el usuario que realiz6 la extraccion
El resto de usuarios no ven los cambios hasta que se realice el archivo

Buscar en tabl

Fecha de modificacion

=
[#] P =
¥ = =

2_1_010 Designacion de responsable de contrato de proyecta
2_1_020 Designacion de director del proyecto

2_1_030 Selicitud de interlocutores en fase de proyecto

0000000053
0000000082

0000000081

En espera

En espera

En espera

Usuario Subdirector STI
Usuario Subdirector STI

Santos Paunero

1970372013 1417 CET
190372018 14:16 CET

160372018 1416 CET




EDICION DE DOCUMENTO

INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 La edicion de un documento (2) modifica la copia de trabajo, no la copia

publica.

i et ~
Consorcio de Aguas Bibao Bkaia  yser_sdsti

ﬁ Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu = 1 Doc. Procedimi

(Acciones -] (=12 1 020 Designacion de director del proy
7§ Descargar fichero principal

K]

Abrir en 4

dsu| | Jeosn

Archivar

JEUOIDDD
Hi L A
€ L]

5 1
A L4

Deshacer extraccion

LN
A
/
)
A

Editar 3
@— @
Definir atributos Definir adjuntos
Proyecto: Depuradora de Ibarrangelu

Tipo: 2_1_020 Designacién de director del proyecto
Nomero: 0000000082

@ Editar 4 ] (2]

| )
Definir atributos  Definir adjuntos

= Adjuntos { 0 objetos en total )
-l % @
*Mombre de fichero o rétule  *URL/Ubicacion externa  Descripcion del adjunto

* Origen del contenido principal:  [Fichero local

() cargar fichero

(®) Mo descargar fichero (se conservara la copia del servidor de 0000000082_2_1_020 Designacién de direct.docx)

* Nombre de fichero: [

| ( 0 objetos seleccionados }

= Atributos

Nombre: 2_1_020 Designacion de director del proyecto
Descripcion:

= Negocios

Director de Proyecto: [Sariss Pauners 9]

Nombre del Proyecto de Dy de aguas resi de
Proyecto: u

* Indica que el campo es obligatorio.

Anterior | Siguiente I Guardar I Archivar J |l Cancelar | Anterior Siguiente | Guardar || Aschivar || Cancelar |

« Permite modificar atributos (3) y anadir y/o eliminar contenidos (4).




EDICION DE DOCUMENTO INTEGRAL

* El sistema permite almacenar los cambios realizados sobre la copia de
trabajo antes de hacerlos visibles al resto de usuarios.

« Utilice la accion “Guardar” (5) en la interfaz de edicion del documento.

itar Q
@

Descripcion: [Descripcién de ejemplo

terior Sigy 5 A Guardar Jl Archivar || Cancelar J




EDICION DE DOCUMENTO INTEGRAL

« Al finalizar la modificacion de un documento ejecute la accion “Archivar”
(6), que integra la copia de trabajo sobre la copia publica, creando una
nueva iteracion del documento.

* Introduzca comentarios (7) detallando la modificacion realizada y pulse
Aceptar (8).

mmmw- uuuuuuu

] fr Pro oyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarangelu = 1 Doc. Procedimiento = FASE Il

| [Acciones - .J21020D signa
(11}

n de director del DFOYGCIO - 0000 * Origen del contenido principal Fichero local ~
I




HISTORIAL DEL DOCUMENTO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

Se puede consultar el historial de cambios de un documento en la
pestana “Historial” (1) de la pagina de informacion del documento.

La utilizacion del campo de comentarios en la accion “Archivar” permite
disponer agilmente de una vision de los cambios realizados.

A Mm%"?m user_sdsti Articulo, Documento, ... |v| |B'|jsquedi

fal  Proyectos = TS001-0, Depuradera de Ibarmangelu = 1 Doc. Procedimiento = FASE Il Licitacién proyecio ] En ejeci

[
Acciones - | =]2 1020 Designacion de director del proyecto - 0000000082, 2_1_020 Designacién de director del proyecto, A.1
@
E Objetos relacionados Historial : '1 Historial de distribucion/proceso @
[1]
1] N
= Historial de versiones | Escala de tiempo
5
% = Historial de versiones General |
(1]
o ST
=]
E Version | MNembre de fichero Tamafio Estado Comentarios 2 Modificado por Fecha de modificacion | Autorizacion Predecesor
- O] IE] A _J @ -_@ 0000000082_2_1_020 Designacion de direct.docx  114.26 KB En espera Meodificade para z;ﬁadir campo Descripcion. Usuario Subdirector STI 20/03/2018 12:57 CET
IE] AD _J @ -_i__ 0000082_2_1_020 Designacion de direct.docx 11426 KB En espera Usuario Subdirector STI 19/03/2018 14:16 CET Usuario Subdirecto...




ANULAR EDICION DE DOCUMENTO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 El sistema permite anular los cambios realizados sobre la copia de
trabajo y retornar a la copia publica del documento desechando Ias
modificaciones realizadas en la copia de trabajo.

Utilice la accion “Deshacer extraccion” (1) y el dialogo de confirmacion.

LD\ Yo tiete i berimpryes

user_sdst

ﬁ Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu = 1 Doc. Procedimiento = FASE Il Licitacion proyecto

(Acciones -] =2 1 020 Designacion de director del proyecto - 0000000082, 2_1_020 Designacion de director del proyecto, A1 &=

Hiztarial Trazahilidad Histarial de distribucion/nroresn @

dsuj | Jeasn

leuoi3oa




INTEGRACION WINDCHILL - WINDOWS INTEGRAL

A COMPLETAR




INTEGRACION WINDCHILL - OFFICE INTEGRAL

A COMPLETAR




GESTION DE ACTIVIDADES/TAREAS INTEGRAL

« Latabla “Mis tareas” (1) permite acceder a las Actividades/Tareas
asignadas al usuario.

« La Vista de la tabla (2) permitira filtrar los datos para visualizar las
Actividades/Tareas.

 Actividad: accion relativa a un Plan de Proyecto (3).

« Tarea: accion relativa al proceso de un documento o entregable (4).

-I Mis tareas Abierto * | 2 ( 7 objetos en total )

@B L B 4 LO| Acciones - ~ < 1 Buscar en tabla L =2-@
mbre 1 Ohbjeto ~ Estado Estatus Fechalimite  Asignade  Contexio Ral

a Memoria justificativa de la nec: i) Mo disponible 13032 Depurad e lbarran;

F] ficacion de no disposicion de i) Mo dizponible 1310372 Depurad e Ibarran;

F ] iego de prescripciones tec are: i) Mo disponible 1310372 Depurad & Ibarran:

Lﬁ 40: Informe justificative de no divi: i) 3 Mo disponible 130342 Depurad e Ibarran

ﬁ s para la framitacion expediente de contrata: i Mo dizponible 13032 Depurad e Ibarran;

F ] A de Aprobacion licitas oy i) Mo disponible 1310372 Depurad e Ibarran:

&  Autor Enviara AD/SD 4 i || 2_1_030 Solicitud de interlocutores en fase de proyecto - 00000 Slicitud en oyecto, A0 Enespera  Potencial 16/03/2 Depuradora de Iparran




GESTION DE ACTIVIDADES/TAREAS INTEGRAL

* En la tabla “Mis tareas” se puede acceder a las Actividades/Tareas
aplicando diferentes Vistas:

= Mis tareas Actividades - | Actividades |
= Mis tareas Abierto - | Abierto | Actiones -
B @ B 7 L | Acciones - Mombre 1 Objeto
Mombre Objeto = N . B}

¥ . i o
=] 2_2_010: Memoria justificafiva de la necesidad del gasto @ Lﬁ 2_2_010: Memaria jusiific de la necesidad del gasto L
@ 2_2_020: Justificacion de no disposicion de medios @ | 2_2_020: Justificacion de no disposicion de medios i
] 2_2_030: Pliego de prescripciones técnicas parficulares ] Lﬁ 2_2_[:3{]: F"Iiegu de pres inciones tecnicas parlit:ulares \i;'
¥ 2_2_040: Informe justificative de no division en lotes ]
] 2_2_050: Datos para la tramitacion del expediente de contratacién ] Lﬁ 2—2—[:'“]: Informe j.lsﬁﬁcaﬁ'm de no division en lotes \i';l
] L2 (TR AT A e o T D (L &Y [ | 2_2_050: Dates para la tramitacién del expediente de contratacion i
E Autor: Enviar a ADVSD \ij =| 2_1_030 Solicitud de interlecutores en fase de proyecto - 0000000081, 2_1_03(

< ] 2 2 060: FICHA de Aprobacion licitacion proyecto i

{ 0 objetos seleccionados }

{ 0 objetos seleccionados )

= Mis tareas Tareas de flujo de trabajo - Tareas de ﬂUjO de

@ @ @ O Acciones - trabajo

Mombre Objeto

E Autor: Enviar a ADVSD \ij = 2_1_030 Solicitud de inferlocutores en fase de proyecto - 0000000031, 2_1_030 Solicitud de interlocutores en fase de proyecto, A0
= Mis tareas |Cerrados -
Foay -y pr— | Cerrados |

{ 0 objetos seleccionados ) Nombre Objeto
'E «  Enviar Solicitud de Creacion de Iniciativa PEGPO \i} =| Sclicitud creacion Iniciativa PEGPO - 0000000061, Soliciiud Depuradora de lbarrangelu, &.0

'E «  Enviar Solicitud de Creacion de Iniciativa PEGPO \j_) é Saolicitud creacion Iniciativa PEGPO - 0000000061, Solicitud Depuradora de Ibarrangelu, A0

{ 0 objetos seleccionados )



GESTION DE ACTIVIDADES/TAREAS INTEGRAL

* Cuando el usuario es asignado como participante en una Actividad/Tarea
la recibira en su tabla “Mis tareas’.

* Asimismo, se notificara por correo electronico su recepcion, excepto la
tarea inicial del proceso asignada al creador de un documento.

* Relacion entre Actividades y Tareas en Iniciativas PEGPO:

A COMPLETAR




EJECUCION DE ACTIVIDADES INTEGRAL

* Informaciodn relevante de Actividad:

e e PP | or sl Pestana

Detalles

{A  Proyecios = TS001-0, Depuradora de |pa

idad - 2_1_020: Designacion de director de proyecto ¢—7— Nombre de

® Actividad

Acciones - | (@ Act

E Detalles Entregas
o
il | Atributos | Mas atributos
g
O = Atributos Pestaﬁa
1] iibao . -
a S , Gt s A as BEmOoba8  user_sdst Articulo, Documento, .. |w] [Busqueda .. [£]w] [ vinculos ripidos -
Igl Nombre: 2_1_020: Designacién de director de proyecto - E ntreg as
o Desc_r ipcion: A . W Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu | En ejecucion & Accedidos recientemente
Propietario: Usuario Subdirector STI | Accedidos rec
Riesgo: No disponible At b t Acciones - | (@ Actividad - 2_1_0207 Designacion de director de proyecto Enproceso ? @
Descripcion del riesgo: rputos o . . .
Actividad de entrega: si g Detalles Entregas mstantaneas Objetos relacionados @
- _ ]
Directiva de seguimiento: Revision fija il Entregas asociadas
: Plan de Ejecucion Depuradora de Ibarange 5 ) :
Nombre del plan an ¢e Elecucion Bepuradora o& angel - = Entregas asociadas |Plan actual - ( 1 objetos en total )
n
|§. EE| J‘j I:‘f U E‘l SRR @ Buscar en tabla g ol ﬂ -
H Objeto Mombre Eslado
= Programacmn b =| 2_1_020 Designacién de director del proy - ., 2_1_020 Desi on de director del proyecto, A1 2_1_020 Designacidn de director del proyecto (i) Encurso
Estatus: ? Porcentaje de trabajo 0%
completado:
Descripcion del estatus:
Inicio estimado: 16/03M18 1428 Fin estimado: 190318 14:28 |
Tipo de restriccion: Lo antes posible  Fecha de restriccion: DOCU me ntos e ntreg ab I €s
Duracion: 1dia Fecha limite:

Iniciore_al: 1603118 14:28  Fin re_al: \ Datos de Programacién
Costo fijo: 0,00 Trabajo: 8 horas
Costo: 000 Trabajo rea: 0 horas del Plan de Proyecto

= Sistema

Contexto: Depuradora de Ibarrangeliu < |
Fecha de creacion: 13/03/2018 19:42 CET Fecha de modificacion: 16/03/2013 14:28 CET Da'tOS d e ConteXto




EJECUCION DE ACTIVIDADES INTEGRAL

« Pasos para completar una Actividad:

PN i -
@

o Acceda a la Actividad (1).

-
Tareas | Actualizaciones | Trabajo extraido
m
= -
o = Mis tareas Abierto
[T
= B @ @ 75 | Acciones -
=
= o Mombre ~_|Objeto
1] N -
lg I\ 1 2_1_020: Designacion de director de proyecto \i) ~ 1
= E‘ SD: Firma de Documento {© || 2_1_020 Designacion de director del proyecto - 0000000082, 2_1_020 Designacion de director del proyecto, A1
o
S

A Bilbao Bizkala Ur Partzusrgon .
Consorcio da Aguas Bibao Bkals  user_sdsti

o Revise la descripcion (2) y ejecute R ———
las acciones necesarias.

|
3 {Acciones -] (@ Actividad - 2_1_020: Designacién de director de proyecto

: (N o5 | Ovsios elacinados |1O
g D%D Seguimiente de frabajo
. ’ . ; |§5| uscribirse
o Despliegue el menu “Acciones” (3) | e 4
11 7 |E, [Jl] suspender - 20: Designacion de director de proyecto
y pulse “Completar” (4). ||
D Muevo documento

ponible _ 2

Descripcion del riesgo:
Actividad de entrega: Si

Directiva de seguimiento: Revision fija
Nombre del plan: Plan de Ejecucion Depuradora de lbarrangelu




EJECUCION DE TAREAS

dsuj | Jeasn

JEUODID23

JopeBanen

Bilbao Bizkala Ur Partzusrgoa
Conscetio o Aguas Bibao Bizkaia

Detalles

Atributos

= General
Asunto:

Instrucciones:

Proceso:

Iniciador de proceso:
Proceso iniciado el:
Encargado:

Rol:

Prioridad:

Fecha limite:
Estatus:

= Entradas

Comentarios:

user_sdsti

Opciones de distribucion: @ continuar

Informacion relevante de Tarea:

Pestana
Detalles

|Art|'cu|o, Documento, ... |v| |Bﬂsqueda . |P| v| | Vincules rapidos -

Nombre de
Tarea

Accedides recientemente -
ncurso @

INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

| Guardar || Completar tarea

Pestana
Relacionado

é 2_1_020 Designacion de director del proyecto - 0000000082, 2_1_020 Designacion de director del proyecto, A.1

Por faver, revise el documento y silo considera correcto, complete 1a tarea para firmarlo.
5i cree necesario alguna modificacion del mismo, puede enviarlo a la Administrativa o al autor para que lo modifiquen.

WF_CABB_PEGPO_GENERAL_0000000082, 2_1_020 Designacion de director del proyecto, A.0-2_1_020 Designacion de director de :A Bilbac Bizkala Ur Partzusrgon

user_sdsti Articulo, Documento, ..

\v\ \Bﬁsqueda...

‘P‘ v‘ [V\'nculus rapidos -

do Aguas Bibao Bizkaa
Usuario Subdirector S5T1
19/03/2018 1416 CET
Usuario Subdirector S5T1

il Proyectos > TS001-0, Depuradora de Ibamangelu > Tareas

Atributos e

Acciones + | % Tarea - WF_CABB PO_GENERAL_0000000082, 2_1_020 Designacion de director del proyecto,

Subdirector de Area

Accedidos recientemente ~

A.0-SD: Firma de Documento  Encuso @

A (1]
Maxima Instrucciones
= Estatus del proceso | Cuaderno | Discusiones
Potencial é = Estatus del proceso ( 3 objetos en total )
é. Busear en tabla 2@
o
a Nombre Encargado Rol Voto d
a ':E SD: Firma de Documento Usuario Subdirector STI Subdirector de Area D ato S e
N ~ ':3 Autor: Enviar a AD/SD Usuario Subdirector STI Encargado p 1
I nfo r m aC I é n a ~ ':E AD: Enviar a SD Maira Bayer Administrativa de Subdireccién Gestora Continuar Tare aS reVI aS
del Proceso
completar en . =
Devolver al AD Tare a
O Devolver al autor
= Historial de la tarea { 0 objetos en total )
- - Buscar en fabla 2@
Nombre: Encargado original Encargado nuevo H IStO rlal d e ivo de la accion Realizada el

la Tarea

51



EJECUCION DE TAREAS INTEGRAL

« Pasos para completar una
Tarea:

Consorcio de Aguas Bibao Biziala  user_sdsti

Tareas | Actualizaciones | Trabajo extraido
(1]
[ -
A I r a = Mis tareas Avierto -
O [ 1). 8 |
=l @ @ @ 79 O | Accones -
3
i Mombre 1 Objeto
(1] - - ™
lg Li 2_1_020: Designacion de director de proyecto )]
- - g T 1 _~ 5D: Firma de Documento \j;u . 1 _1_020 Designacion de director del proyecto - 0000000082, 2_1_020 Designacion de director del proyecto, A1
o Revise y ejecute las = - ~
I . ( )
strucciones :
ERNSWRAIEER e saon Articulo_Documento____|v] [Bisqueda [Pl | Vinculos rapidos ~
{2 Proyectos > TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu = Tareas Accedidos recientemente »
N =y
Actiones -| = Tarea - WF_CABB_PEGPO_GENERAL_( , 2_1_020 Desi ion de director del proyecto, A.0-SD: Firma de Documento En curso @
o INroauzca la INnftormacion g - e==-
- E Atributos
necesaria (3 :
2 .
. 8 = General
]
B Asunto: B 2_1_020 Designacién de director del proyecto - 0000000082, 2_1_020 Designacién de director del proyecto, A1
Instrucciones: Por favor, revise el documento y si lo considera correcte, complete la tarca para firmarlo. 2
Si cree necesario alguna modificacion del mismo, puede enviarlo a la Administrativa o al auter para que lo modifiquen. ™
Proceso: WF_CABB_PEGPO_GENERAL_0000000082, 2_1_020 Designacion de director del proyecto, A 0-2_1_020 Designacion rle- director del proyecto

Iniciador de proceso: Usuario Subdirector STI
Proceso iniciado el:  19/03/2018 1416 GET
Encargado: Usuario Subdirector STI
Subdirector de Area

Mixima

o Pulse “Completar tarea”
4).

Potencial

=l Entradas

Comentarios:

Opciones de distribucion: ® confinuar
Devolver al AD
O Devotver al autor

4 [Guntar | Gampieartar |

52




REASIGNACION DE ACTIVIDADES e

* Despliegue el menu de acciones de la actividad con el boton derecho (1).

* Pulse la accion “Editar” (2).

F ] 2_1_030: Solicitud de interlocutores en fase de proyecto

™~ ~_/ Verinformacian

. . . . . @ 2_1_050: Alcance del proyecto Coitar 2
 Sustituya el Propietario de la actividad e e e o g
pulsando el icono de busqueda de usuario (3). 5 5 o

Tipo: Actividad

= Actividad

* Introduzca los datos del usuario (4).

- Pulse “Buscar” (5).

« Seleccione el usuario deseado (6). e 1

| Bu
13 ” ) i
) P I A t 7 = Resultados de la busqueda =] {1 objetos en total )
uise Aceplar : M il
Organizacio Correo electroni

mmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

* Pulse “Finalizar” (8).




REASIGNACION DE TAREAS INTEGRAL

* Despliegue el menu de acciones para la tarea con el boton derecho (1) o
seleccione la(s) tarea(s) a reasignar (2).

* Pulse la accion “Reasignar” (1) (3).

» Seleccione/Busque el usuario (4). o

* Introduzca el motivo de la reasignacion (5).

- Mis tareas Abierto

* Pulse “Aceptar” (6). 23 2 =

THombre t

ﬁ 2_2_010: Memoria justificativa de |la necesidad del gasto 1}
a 2_2 020: Justificacion de no disposicion de medios @D
) o L . . * Indica gue el campo es obligatorio. 6 | Aceptar || Cancelar |

a 2_2_030: Pliego de prescripciones tecnicas particulares i

a 2_2_040: Informe jusiificativo de no division en lotes @

[ ] 2_2_050: Datos para la framitacion del expediente de contratacion )

[F ] 2_2 060: FICHA de Aprobacion licitacion proyecto @

= 2 | Autor: Enviar a AD/SD

- & Reasignar - 1

L
(@, Aceptar -

/" Editar fecha limite

<

{ 0 objetos seleccionados )
Abrir asistente de tarea

i) IE] 2_1_030 Solicitud de interlocutores en fase de proyecio - 0000000081, 2_1_030 Soliciiud de interlocutores en fase de proyecto, A.0
5




DELEGACION DE TAREAS INTEGRAL

« Utilizando el calendario del sistema es posible delegar la ejecucion de las Tareas a
otro usuario, temporal o indefinidamente.

« Las Tareas gue se asignen en las fechas delegadas se asignaran automaticamente
al usuario delegado.

« Al cancelar la delegacion el usuario delegado mantendra las Tareas asignadas pero

no las que se asignen desde el momento de la cancelacion.
nento, ... |v| |B'|quuer:la. - 1 [W

™
Ayuda 3

« Acceda al enlace “Vinculos rapidos™ (1) > o=
Mi configuracién > Calendario (2).

|:| Monitor de trabajos de importacion
[ wonitor de trabajos de WV'S

Administracion de eventos

1a limite Asignado

Preferencias Mi configuracion [
Perfil Eﬂ Mi cuaderno

Calendario \\2 Mi ThingMark

Configuracion de idioma T R

130372018 19:43
|§=E Enviar pagina por cormeo electronico
13/03/2018 19:44

Copiar pagina
160372018 14:14




DELEGACION DE TAREAS INTEGRAL

« Seleccione los dias (3) y/o despliegue el menu “Delegar” (4).

+ Realice la busqueda del usuario delegado (5). S

€ < » » marzo 2018 Hoy |

yy _dom. | | ma._ | mé | jue | e | sib |
g 1 2 3

« Seleccione el usuario (6).

* Pulse “Aceptar” (7).

e Se enviara un correo
electronico al usuario delegado.




CALENDARIO DE OTRO USUARIO e

« Utilizando el calendario del sistema es posible consultar la delegacion de Tareas de
otro usuario.

« Acceda al enlace “Vinculos rapidos” (1) > Mi configuracion > Calendario (2).
nento, . |v| [Busqueda. .. 1 [vinculos rapidos |

« Pulse la accion de “Busqueda” (3). 2 PIC g Gomecer

ppppppppppp

|:| Monitor de trabajos de importacion

. p . o el n -® \\_3_/ E [B) Moniter de trabajos de WVS
+ Realice la busqueda del usuario (4). — -
| | Buscar participantes Pre:rennias Q :: ::;:::cmn 3
« Seleccione el usuario (5). —Z) | T

13/03/2018 19:43

130372015 19:4] —

Nombre de usuario: maira
Correo electrénico:
* Pulse “Aceptar” (6) e
' 15 16 17
Buscar | | Despejar




INTEGRAL

SOLICITUD DE INICIATIVA PEGPO




BIBLIOTECA SOLICITUDES DE INICIATIVA e

 Equipo de Trabajo:

o Lo componen los Subdirectores, Administrativas y Responsables de

Contrato. e

il Bibliotecas » Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO

.
ﬁ Equipo: Biblioleca - Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO
1] .
= = Miembros  Miembros y roles del equipo local =
]
B b= | Acciones -
5 R T Estatus 1 Dy
0
g (J Administrader de bibliotecas Grupo que fia el rol " de bibli ¥
4]
. 'g. Site, Administrator @
3
Se debe asignar a los )
O Administrador de cambios |1 AGH
Administrador de cambios Il AC
Administrador de colaboracién Rol de administrador de colaboracion
‘ ; p O n ; a ‘ ; ‘ O | I r a O Administrador de envios recibidos Administrador de envios recibidos
Administrador de |a revision Administrador de Ia revision
= Adminisirador de opciones Administrador de opciones
‘ O I I I O M I e I I l r O S a r a e (= Administrativa de Direccion Técnica Administrativa de Direccion Técnica
Usuaria Administrativa Direccién Técnica @
(=) Administrativa de Subdireccién Gestora Administrativa de Subdireccion Gestora
Maira Bayer

envio de notificaciones

Usuaria Administrativa

Aprobador Rol de aprobador
Vd - N

Aprobadores de promociones Miembros del equipo que aprueban las solicitudes de promecién.
automaticas de

Consejo de revision de cambios. CRC

4 - - - Greador de la revision Creador de la revision
generacion de las Iniciativas
" Invitado Este grupo otorga permiso de lectura a esta biblioteca sin requerir que se sea miembro. Este grupo se actualiza automaticamente basandose en si son miembros de la bibliote....
(= Miembros Rol de miembros
Femando Ortega 6}

‘Santos Paunero

Revisor Rol de revisor
Revisores de promociones Miembros del equipo que revisan las solicitudes de promocion.
(J Subdirector Abastecimiente Subdirector Abasiecimiento
Usuario Subdirector Abastecimiento @D
(J Subdirector Saneamiento Subdirector Saneamiente

( D objetos seleccionados )

Usuario Subdirector Saneamienta

B (0] @2 [ (1] (1) g> @ [0 ] (o] fd (00 @00 o) (0] ge @ (00 o [0 [0 @) 0o g g (o G e fm)




BIBLIOTECA SOLICITUDES DE INICIATIVA INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 Carpetas:

o No se requiere una estructura concreta por lo que se puede organizar segun
se desee.

o Propuesta inicial:

A Bibeo Sizkals s Partzvarges

Consceoi 86 Aguss Bibeo Bkas  Administrator Articulo, Documento, ... |v| |B'|J5queda L

ﬁ Bibliotecas = Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO
. . - - - - - - -
Acciones ~ | il Biblioteca - Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO

1]

5

g = Carpetas { 4 objetos en total ) = Contenido de la carpeta Todo =

= ™ e 2t e 1z
- |Buscal en la carpeta seleccionada |P| T % g & %3 03 %y | Acciones -

=
% MNombre 1 MNimero MNombre Versicn Estado Fecha de medificacio...
o ; — = 4 1 1| ]

1] Ik Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO : Subdireccion de estudios, proyectes y obras de Abastecimiento i) 09/03/2018 11:09 CET
1] = )

% [=3 Subdireccién de estudios, proyectos y obras de Abastecimiento =] Subdireccion de estudios, proyectos y obras de Saneamiento @ 09/03/2018 11:09 CET
- (5 | Subdireccion de estudios, proyectos v obras de Saneamiento [ Subdireccion de Sostenibilidad, Tecnologia e Innovacion @ 09/03/2018 11:09 CET

B Subdireccion de Sostenibilidad, Tecnologia e Innovacion




CREACION SOLICITUD DE INICIATIVA INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

1. Acceda a la carpeta deseada de la Biblioteca (1).

2. Lance la interfaz de creacion de Documento (2) y seleccione el tipo “Solicitud
creacion Iniciativa PEGPO” (3).

3. Pulse “Siguiente” (4).

/2N, Bibeo Bizkala ur Parizusrgon
P

(R Bibliotecas - Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO
- - @ http://plm.consorciodeaguas.eus/?ContainerQid=OR%3Awt.inf library, WTLibrary %:3A84467 8u8=18uni..  — [m] > b
Acciones » | 3 Carpeta - Subdireccién de Sostenibilidad, Tecnologia e Innovacion
o Nuevo documento @
[
§ = Carpetas { 4 objetos en total ) = Contenido de la carpeta Tedo [T} A
= e =
= |Bus:al en la carpeta seleccionada 2 KQ <‘g} j 9% = IEE] E‘l Acciones ~ Definir atributos _ Definir adjuntos
3 . e
i Mombre ~— NOmere Biblioteca: Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO [dificacic
] *Tino: - - =
[l | 9% soicid de Nueva Iniciatva PEGPO Tino: o L=
° N ) . Datos ECAD
E 7 | de estudios, proy y obras de Decument )
= [ Subdi i6n de estudios, proyectos y abras de i gocumtlardu de referencia
eneral
- bdireccian de ili T lagia & I it Orden del dia
1 - = Pl

* Indica que el campo es obligatorio. Anterior Siguiente 4 ar Cancelar




CREACION SOLICITUD DE INICIATIVA e

4. No existen plantillas definidas para este tipo de Documento (5).

5. Seleccione el archivo principal a introducir o seleccione “Sin contenido” (6).

Nuevo documento @
6. Introduzca la informacién et ton ot o
general (7): T e .
Plantilla: [ No hay planfilas disponibles —[v] < §
D Nl,JmerOZ autométiCO * Origen del contenido principal:  [Fichero local ' 6 ,
QO Nombre: obligatorio y libre B —
O Descripcion: opcional
O Ubicacion: carpeta preseleccionada . “r:'” L P
pero se puede modificar *Nombro do Solicitud: |
Q Ciclo de vida: automatico o
O Equipo: automatico  Ubicaciin: O Soeconar saomEteamrte cometa tSomeAt do Nuvs e PEGPO)

Seleccionar carpeta I'S:Iicim;' de Nueva Iniciativa IEQ

*Plantilla de ciclo de vida: (Generado)
Plantilla de equipo: (Generada)



CREACION SOLICITUD DE INICIATIVA INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

/. Introduzca los atributos propios de la Solicitud (8):

Afno de la Iniciativa
Desglosado de Iniciativa: Si/No e @
Caodigo de Desglose Iniciativa: 0 si no es un setn utos etk s

Desglose; Cadigo de Iniciativa si es desglose | 2~ &

: o + Afio de Ia Iniciativa: — ~
Su bd I reCCIOn Gesto ra *Desglosado de Iniciativa: 8 i.o
R,esp. Contr_ato Proyecto: asignacion inicial et — e
Titulo Abreviado (es) e deconmtoonasede [ i

*Titulo Abreviado de la Iniciativa (ES): |Aida Hemero

Titulo Abreviado (eu) e ||

Ana Estiballes

T |,tu I (@) Larg (@) (e S) “Titulo Abreviado de Ia Iniciativa (EU): | amoanraes o

Benigno Carballo

Cristina Gortazar

1 David Diez
Tltu IO Largo (eu) *Titulo Largo de la iniciativa (ES): Femando S;ng:

Izaskun Asfigarraga
Jozeba Aparicio
Jose Mari Garcia
*Titulo Largo de la iniciativa (EU): Leopoldo Gredilla

8. Pulse “Siguiente” si desea adjuntar e i
OtrOS fICherOS O [ Mantener exiraido después de archivarlo %ﬁ%ﬁ%}ﬁm
“Finalizar” para crear el Documento (9).

poooodo 00O

v

* Indica que el campo ez obligatorio. { g vl Siguiente | | Finalizar | | Cancelar |




NOTAS: CREACION SOLICITUD DE INICIATIVA INTEGRAL

* No existe plantilla de documento definida para la Solicitud de Iniciativa.
 No es requisito la carga de archivo primario ni de archivos adjuntos.

 En caso de tratarse de un Desglose de Iniciativa debera introducirse el codigo completo
de la Iniciativa en el campo ‘Cdédigo de Desglose Iniciativa’, obviandose este campo en
caso contrario.

« Al generarse el documento de Solicitud se iniciara el proceso de la misma, recibiendo la
Administrativa la primera tarea del proceso.

« Al aprobarse la Solicitud se generara automaticamente la Iniciativa, asignandose en el
equipo el Responsable de Contrato de Proyecto, el Subdirector, la Administrativa
solicitante y las personas con un rol fijo.

- El creador/propietario de la Iniciativa sera el Subdirector del Area.



PROCESO SOLICITUD DE INICIATIVA e

Inicio

v

-Administrativa-
Enviar Solicitud de
Creacién de Iniciativa
PEGPO

I

REVISION EN CURSO

Asignacion

Subdirector

-Subdirector -
Aprobacion de
Solicitud de Creacién

s Enviar a SD para Aprobacidn
de Iniciativa PEGPO

Aprobar Enviar a AD para modificacién
h 4
APROBADO
- Administrati
Revision de Solicitud

de Creacion de
Iniciativa PEGPO LEYENDAS

Obtener

RCP
Tarea
Creacion de Automatica
Proyecto
Cancelar Tarea
. Usuario
Notificacién CANCELADO ESTADO
Creacion 1
Iniciativa

B <

=
E]




INTEGRAL

INICIATIVA PEGPO




CONSIDERACIONES DE LAS INICIATIVAS INTEGRAL

 Las Iniciativas PEGPO se representan como Proyectos en el PLM.

Articulo, Documento, .. |v| |B'|.'|squeda

los proyectos por estado - ( 2 objetos en total )

la pﬁve

» Todos los usuarios internos del CABB podran acceder a consultar las
Iniciativas.

* No podran existir dos Iniciativas con el mismo nombre.



PRIMER ACCESO A LA INICIATIVA e

* El primer acceso a la Iniciativa se puede realizar mediante el enlace
dispuesto en el correo “Generacion de Iniciativa PEGPQO” o, accediendo
al icono de Proyectos (1) y pulsando la accion “Ver todo” (2),
mostrandose asi la lista de Iniciativas a las que se tiene acceso (3).

© | = M0k

Proyectos recientes

Inspeccionar
<3E=R . 1=
8

mmmmmm recientes

Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia General Reunidn inicial

(i) Usuario Subdirector Saneamiento Consorcie Aguas Bilbac Bizkaia General Reunidn inicial




DETALLES DE INICIATIVA PEGPO INTEGRAL

A COMPLETAR




CARPETAS DE INICIATIVA PEGPO INTEGRAL

:A Bilbao Bizksls Ur Partzuergon
Consorcia de Aguas Bibao Bikala  spaunero

@ Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu

Acciones - | 23 Carpeta - 3 Doc. Adicional Fases Vil y VIII
o]
. - - g = Carpetas ( 12 objetos en total ) A = Contenido de la carpeta Todo -
® Carpetas . pe rm Ite n O rg an I Zar E |Buscal en la carpeta seleccionada |P| T s g 3 % | Acciones -
E Nombre 1 Nombre t Niimero
I O S d O C u m e n tO S d e fO r m a |§, 6% Depuradora de Ibarrangelu =] 01 Calculos y analisis del proyecto i
= Z'=5 1 Doc. Procedimiento & 02 Presup. y Cerif. @D
V4 . . . . = [-3 FASE | Planificacién =] 03 Asistencia Técnica i
I O g I C a e n | a I n I C I at I Va {3 FASE Il Licitacion proyecto & 04 Comunicaciones i
" {3 FASE lll Elaboracién proyecto & ] 05 Programa de trabajos i
{3 FASE IV Aprobacion e Inf. pliblica & 06 Servicios afectados i
[-3 FASE V Replanteo =] 07 Planos & Informes i
{3 FASE VI Licitacion obra & 08 Calidad @D
{3 FASE VIl Ejecucion y puesta en senvicio & ] 09 Seg. y Salud i
{3 FASE VIl Extincién contrato obra & 10 Medio Ambiente i
(73 2 Doc. Adicional Fases 1 a VI =] 11 Gestion del Suelo i
3= 3 Doc. Adicional Fases Vil y VIII & 12 Permisos i
- Ea 13 Electricidad y Control @
* Se mantiene la estructura e
& ] 15 Materiales )]
tIII d t Imente en IOS & 16 Prensa @
u I I Z a a aC u a =] 17 Complementario i
. ] 18 Modificado @
discos de red
" ] 20 Puesta en Marcha @
& ] 21 Recepcion de Obra )]
] 22 Periodo de Garantia @
& ] 23 Fotos @
( 0 objetos seleccionados }




EQUIPO DE INICIATIVA PEGPO INTEGRAL

* Define los participantes en la Iniciativa, * R
asignandose a cada participante los roles [
(funciones) que desempena en la misma. r—— R

« Enla creacion de la Iniciativa se asignan 2 L e 3 T —
participantes en los roles que representan 5 2 o .
un cargo fijo, ademas de la Administrativa, R — s
Director de Proyecto, Responsable de 5 & m o
Contrato en fase de Proyecto y Subdirector 8 i.TI -
de Area. 5 &L 3 _

« El resto de participantes deberan definirse R oo e
durante la ejecucion de la Iniciativa. A e —

* El Responsable de Contrato de Proyecto y 5 S .ITIT Sm——
el Subdirector son los gestores de la g — B
Iniciativa.




LISTA DE ROLES DE INICIATIVA PEGPO

INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 --NoAplica: Indica que la tarea asignada no es de
aplicacion

* AD - Administrativa de Subdireccion gestora

 ADDT - Administrativa de Direccion Técnica

 ADSTI - Administrativa de STI

« ATDO - Asistencia Técnica de Direccion de Obra

 ATRP - Asistencia Técnica a la Redaccion del Proyecto

 ATSS - Asistencia Técnica en Seguridad y Salud

« CSS - Coordinador de Seguridad y Salud en Obra

» CSSFP - Coordinador de Seguridad y Salud en fase de
proyecto

« DLOC - Delegado de obra del contratista

DO - Director de Obra

 DP - Director de Proyecto

» DT - Director Técnico

« GE - Gerente

* INT - Intervencién

 JO - Jefe de obra

* PR - Departamento de Prevencion de Riesgos

« RATSS - Responsable Asistencia Técnica en Seguridad y

Salud

« RCATO - Responsable de Contrato de Asistencia Técnica

de Obra

RCO - Responsable del Contrato en fase de Obra
RCP - Responsable del Contrato en fase de Proyecto
RGS - Responsable de Gestion del Suelo

RMA - Responsable de Medio Ambiente

RQP - Responsable de Calidad del Proyecto

RSP - Responsable de Supervision del Proyecto
RTE - Responsable de Trabajos Eléctricos

SD - Subdirector de Area

SDSTI - Subdirector STI

TADO - Técnico Adjunto Direccion Obra

TADP - Técnico Adjunto Direccion Proyecto



PLAN DE PROYECTO DE INICIATIVA PEGPO INTEGRAL

» Define la jerarquia, orden y recurso encargado de las actividades a
completar en una Iniciativa. e —— Pestafia

Detalles

>l (M Proyectos = TS001-0, Depuradora de | gelu
, |. Acciones - | & Plan~PTan de Ejecucion Depuradora de Ibarrangelu
m
» Actualmente se basara en el n 2
. . . .- s i Atributos | Mas atributos
Procedimiento PEGPO Revision 4.
'E. Nombre: Plan de Ejecucion Depuradora de Ibarangelu -
% Descripcion: A'[I’IbU'[OS del
5 Riesgf}: B _ . No disponible Plan
* Se compone de: L v
= Programacion
EI D etal I eS Estatus: @ Porcentaje de trabajo completado: 2%
., Inicio estimado: 16/03M1& 1428 Fin estimado: 06418 1428 DatOS de
Inicio real: 16/03/18 14.28  Fin real: o 2
 Programacion Programacion
, e Costo: 0,00€ Esfuerzo: 1.664 horas del Plan
U Instantaneas (Lineas Base)
- Preferen L _ Preferencias de
Calendario: Estandar Simbolo de moneda: £ . .,
Control de ejecucién: Automtico Ubicacion de la moneda: Deiras con espacio Conflg uracion
Entrega vinculada:  Si Decimales de moneda: 2 del Plan
= Sistema
Contexto: Depuradora de Ibamrangelu | Datos de ConteXto |

Fecha de creacion: 13/03/2013 19:42 CET Fecha de modificacion: 26/03/2018 12:55 CEST




PLAN DE PROYECTO DE INICIATIVA PEGPO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

* Programacion inicial del Plan de Proyecto:

CA Bilbao Bizkala Ur Partzuergon

P Articulo, Documento, .. | v| | Blsqueda . |P | v| | Vinculos rapid
Al Proyectos > TS001-0, Depuradora de Ibaangelu Pe Staﬁ a | En ejecucion @ Accedidos recientemer

e
Acciones + | & Plan - Plan de Ejecucion D ad barrangelu Prog ramacion En proceso @
12}
5 Programacion (G)
[1]
B
= Programacion V t d
5 IStas de
i = Programacion  Entrada - < ., {27 objetos en total )
o m
\E‘ =| | Acciones - P rog ra aC I O n Buscar en el arbol ¥ A @
o
a Nombre Duracion Inicio estimad. Fin esti Pred Fecha limite Propietario Ry 505 Estado Estatus P je de trabajc
- =l Plan de Ej ian D de Ib: ! i) 15 dias 160313 14:28 0604118 14:28 Usuario Subdirector STI En proceso [~ ] A 2%
(= FASE I: Planificacion @ 5,11 dias 160318 14:28 230318 15:19 A A Completado J 100%
2 [# Actuacion | - 1: Planificacion ) 511 dias 16{0318 14:28 230318 15:19 Completado J 100%
@ 4 B ZIFASE II: Licitacion del conirato de redaccién del proyecto d... (i) 6,382 dias 16{0318 14:28 2703118 12:00 En proceso (=] 12%
. — ! [# Actuacién Il - 1: Definicién del proy @ 6,82 dias 16{03/18 14:28 27/03118 12:00 En proceso @ 0%
DeSg |Ose d e = & Actuacién Il - 2: Inicio del expediente @ 5,32 dias 16103118 14:28 2310318 17:00 Enproceso P 0%
ACtiV|dadeS Or S [ Actuacion Il - 3: Valoracion de oferas @D 3 dias 19003/18 14:28 22/03/18 14:28 23 Programado ? 0%
p B2l [ Actuacién Il - 4: Formalizacion del contrato @D 2 dias 1900318 14:28 21103118 14:28 23 Programado ? 0%
e
F aS e _Actu aC | 0 n = ZFASE Ill: Redaccion del proyecto de obras @ 4 dias 20{03/18 14:28 26/03/18 14:28 Programadao 2? 0%
T 38 5 # Actuacion Il - 1: Inicio de los frabajos i ias E E rogramadao
= [ Actuacion Il - 1: Inicie de los frabaj w 2 di 2000318 14:28 220318 14:28 35 Py di ? 0%
45 B2 [# Actuacion Il - 2: Fase preliminar 5 1dia 21[0318 14:28 2200318 14:28 43 Programado ? 0%
56 B H ion 1 - 3: dn a la i ion urban., te... (i) 2 dias 2110318 14:28 230318 14:28 43 Programado ? 0%
60 B2 [ Actuacin 1l - 4: Revision inicial 6 DatOS eStI m ad OS 18 1428 43 Programado ? 0%
67 B [H Actuacion Il - 5: Supervision y recepeion del proyecto 5 /13 14:28 43 Programado 2? 0%
e
7 5 & Actuacién Il - 6: Extincion contrato ) y d uracion d e 118 14:28 71 Programado ‘P 0%
80 Bl (2 FASE IV: Aprobacion e informacion piblica ) A t . d d /18 14:28 Programado ? 0%
81 B2 [ Actuacion IV - 1- Aprobacion inicial ) C IVI a‘ 118 14:28 7 Programado 2? 0%
85 £ [H Actuacién IV - 2: Autoriza., conces. y licen. n 2 dias 23/0318 14:28 27103118 14:28 84 A - (e d Programado ? 0%
88 B [ Actuacion IV - 3: Conformidad con el planeamiento. i 1dia 23/03/18 14:28 26/03/18 14:28 84 S I g n a‘C I O n e Programado rd 0%
91 £l [ Actuacion IV - 4: Gestion del Suelo @ 1dia 23M03/18 14:28 26/03/18 14:28 84 ACtIVI d ad P — =
94 £ ] i6n IV - 5 Evaluacion de impacio ambi ) 1 dia 2310318 14.28 26/03/13 14.28 34 Pr EStad (@)
aF B =] ion IV - 6 A i) it \D 2 dias 230318 14:28 270318 14:28 B4 Pri . . t d
102 B EFASEV ] 2 dias 26/0313 14:28 2810313 14 Orden y fecha Pri Seg”' Ien 0 e
103 £ [ Actuacion V - 1: Replanteo @D 2 dias 26/03/18 14:28 28103118 14] Pr ACtIVI d a
, .
106 B2l [H FASE VI: Licitacién del confrato de obras ) 4 dias 2703418 14:28 02/04/18 144 I I I I I Ite d e Programaag 7 %
138 B2l [# FASE VII: Ejecucién y puesta en senvicio de la obra @D 4 dias 29/0318 14:28 04/04/18 14: A t- . d d Programado ? 0%
229 B [ FASE VIll: Extincién del contrato de obras @ 4 dias 02/04/18 14:25 06/04/18 14 C IVI a es Programado ? 0%




GANTT DE INICIATIVA PEGPO INTEGRAL

£A [Biibac Bizkala Ur Partzusrgon
Conscecio 00 Aguas Bibao Bzkaa  spaunerp

* Despliegue menu de acciones del Plan de
Proyecto (1)

ﬁ Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibamrangelu

|
. i | GIPI Plan de Ei ion D dora de Ib |
_ Acciones - dn - Flan de elecucion Depuradora de iparrangeiu
1
%’ Ver en el explorador de Gantt 2 |
@ Ver informe de capacidad
[ ]
L4 1] b
¢ I r n X r r n s
-
ﬁ Exportar plan
2 Reprogramar plan
]
[l Suspender plan | Nombre
- = ® Ver - - e
aaa @ s =~ et = Plan de Ejecucion Depuradora de Ibarrangelu
Nombre Hon 05 Mar 2018 Mon 12 Mar 2018 Mon 19 Mar 2018 Hon 26 Mar 2018 Mon 02 Apr 2018 Completar plan
D Cit. Indi Tnfo..  Inicio estimado | Finestimado  Porcentaje de
Q, Buscar tareas... M T w T F 5 § M T w T F 5 5 M T W T F 5 3 T W T F 5 § M T W T F 5 5§ . = FASE |- Planificacion
o = Plan de Ejecucién Depuradora de Tharrangelu D 16/03/18 14:28  06/04/18 1428 2% [ | Mueva instantanea de plan
1 = FASE I: Planificacion D 1s0318 1428 2303181519 100% =] [# Actuacion | - 1: Planificacion
Exportar como plantilla
2 =) Actuacién I - 1: Planificacién @D 1603018 1928 23/03/18 15:13 100% e ——
3 1.1 010: Programa de inversiones @ 16/03/18 1928 23/03/18 15119 100% [ o] 4 I FASEII: Licitacian del contrato de redaccion
@ = FASE II: Licitacién del contrato de redaccion del proyecto de obras @ 1603018 14:28  27/03/18 12:00 12% F |
5 L] S Actuacién I - 1: Definicién del proyecto @D  16/03/18 14:28  27/03/18 12:00 60% = r
2_1_040: Nombramiento de interlocutores en fase de proyecto
s ® 2_1_010: Designacidn de responsable de contrato de proyecto @ 160318 1428 20/03/18 17:00 100% 00% Inicio estimado: 26/03/18 13:00
o X . Fin estimado: 27/03/18 12:00
7 2_1_020: Designacién de director de proyecto @ 16/03/18 14:28  22/03/18 17:00 100% 00 Porcentaie de trabajo completados e
s @ 2_1_030: Solictud de interlocutores en fase de proyects ®  23/03/1808:00  26/03/18 12:00 100% ol TWo de restricada: (e
@ 3 5 ) » o
9 2_1_040: Nombramiento de interlocutores en fase de proyecto @ 2s/03/1813:00  27/03/18 12:00 0% ] B et S Sy G
10 2_1_050: Alcance del proyecto ®  23/031808:00 23/03/18 17:00 0% 0 2.1_040: Nombramiento de interlocutares en fase de proyecto
Fin a comienzo (FC)
n |® 2 Actuacién TI - 2: Inicio del expediente @D 16/03/18 1428 23/03/1B 17:00 0% 8
2 ] 2.2 010: Memoria justficativa de la necesidad del gasta @ 210318 08:00  21/03/18 17:00 0%
13 - 2_2_020: Justificacidn de no disposicién de medios @ 21/03/18 08:00 21/03/18 17:00 0%
1 - 2.2_030: Pliego de preseripciones técnicas particulares @ 2yoas0s:00 210318 17:00 0%
15 @ 2_2_040: Informe justificativo de no divisidn en lotes @ 21/03/18 08:00  21/03/18 17:00 0%
16 -] 2.2 050: Datos parala tramitacién del expediente de contratacién @ 210318 08:00  2/03/18 17:00 0%
17 -] Copiar datos al programa ©  22/03/1808:00 220318 17:00 0% 0
B ¢ @ 2.2 060: FICHA de Aprabacién lickacion proyecto @ 210318 08:00  2/03/18 17:00 0% D—VL
v ® @ Envio de documentacién de licitacion del contrato de proyecto a Direcci. @D 22/031808:00 22/03/1817:00 0% D_
2 ® @ 2.2_070: Pliego de dlausulas administrativas particulares del proyecto @D 23/o3/18 0800  23/03/18 17:00 0%
a © @ 2.2 080: Solicitud de trabajos a la Subdireccién de STI en fase del proy.. (1) 23/03/18 08:00  23/03/18 17:00 0% Responsablefdel Contrato en fase de Proyecto [100%]
¢ @ 2.2_030: Acuerdo del OC de la aprobacin de la liatacidn del proyecto @D z3fo3/180s00  23/03/18 17:00 0% 0
= (* | B HITO FASETI - 2 @ 16/03/18 1428 19/03/18 1428 0%
n @ # Actuacién II - 3: Valoracién de ofertas @D 19/03/15 1428 22/03/18 14:28 0%
£ 4 Actuacién II - 4: Formalizacién del contrato @ 19/03/18 19328 21/03/18 1428 0% p—
37 hd # FASE ITI: Redaccién del proyecto de obras. (D 20/03/18 14:28  26/03/18 14:28 0% [————
w @ = FASE IV: Aprobacion e informacién publica @ 22/0318 19328 27/03/18 1428 0% ———/
w @ + FASEV (D 26/03/18 14:28  28/03/18 14:28 0% p—
s ® # FASE VI: Licitacién del contrato de obras @ 270318 1928 02/04/18 1428 0% P—
s @ '+ FASE VII: Ejecucion y puesta en servicio de la obra D 29/03/18 14:28  04/04/18 14:28 0% | ———




PLAN DE PROYECTO DE INICIATIVA PEGPO INTEGRAL

 Instantaneas/Lineas Base del Plan de Proyecto:

Pestana

« ——— | LineasBase




INTEGRAL

PROCEDIMIENTO INICIATIVA PEGPO




GENERACION INICIATIVA PEGPO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

« Al generarse la Iniciativa automaticamente, la Administrativa solicitante
recibird un correo informativo:

Process Notification
Process: Solicitud Proyecto PEGPO Workflow 0000000061, Solicitud Depuradora de Ibarrangelu, A.0
Process description:

Activity name: Notificacion Creacion Iniciativa AD
Activity description:
Subject object: Solicitud Depuradora de Ibarrangelu

Library Name: Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO
Library Creator: Site, Administrator
Host Organization: Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia
Library Description: None

La aprobacion de la solicitud de creacion de Iniciativa PEGPO denominada Solicitud Depuradora de Ibarrangelu ha generado la Iniciativa TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu en el sistema, en la cual se le ha asignado el rol de Administrativa de
Subdireccion Gestora.

« La Administrativa no debe realizar ninguna accion adicional.



GENERACION INICIATIVA PEGPO INTEGRAL

Al generarse la Iniciativa automaticamente, el Responsable de Contrato pre-
seleccionado recibira un correo con las siguientes instrucciones:

Process Notification

Process: Solicitud Proyecto PEGPO Workflow_0000000061, Solicitud Depuradora de Ibarrangelu, A.0
Process description:
Activity name: Notificacion Creacion Iniciativa RCP
Activity description:
Subject object: Solicitud Depuradora de Ibarrangelu

Library Name: Solicitud de Nueva Iniciativa PEGPO
Library Creator: Site, Administrator
Host Organization: Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia
Library Description: None

La aprobacién de la solicitud de creacion de Iniciativa PEGPO denominada Solicitud Depuradora de Ibarrangelu ha generado la Iniciativa TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu en el sistema, en la cual se le ha asignado el rol de Responsable de Contrato de
Proyecto.
Por favor, proceda a completar las siguientes acciones:

1 - Asigne los participantes en el Equipo de frabajo de la Iniciativa

2 - Arrangue la Iniciativa mediante la accion “Iniciar” en la pagina de detalles de la Iniciativa

3 - Revise el Plan de Proyecto y asigne todas las actividades, o en su defecto, hasta el Hito 1

4 - Inicie la ejecucion del Plan de Proyecto mediante la accion "Iniciar ejecucion automatica” en la pestaria "Programacion” del Plan de Proyecto de la Iniciativa

- El Responsable debera realizar en el sistema las acciones indicadas, con especial
cuidado de no iniciar la ejecucidn del Plan sin haber designado los participantes.



INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

ASIGNACION PARTICIPANTES INICIATIVA PEGPO

:; Bilbao Bizkala Ur Parizuergoa
Consorcio de Aguss Bibao Bzksa  spaunero

m Inspeccionar
@|mMo

Proyectos recientes ¥ Ver todo

* El Responsable de Control de Proyecto
accede al Equipo de la Iniciativa (1).

= CJT’SDM-O, Depuradora de lbarrangelu
¢ Detalles
¢ Carpetas
* Red
Plan

dsuj | Jeosn;

JEUOITDB

' Planes
¢ Paguetes
* Equipo ~ 1
" Recursos
Reuniones
A Bibeo Sicksle Ur Parizvargon  Tareas
paunero + Discusiones
* Plantillas

Informes

i Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibamrangelu

.'ﬁ Equipo: Iniciativa PEGPO - TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu

g

= Miembros Miembros y roles del equipo local -

e e =
Roles/Miembros 1

Administrador de colaboracion

Acciones «

Estatus 1 Descripcion

dsu| | Jeasn

Rol de administrador de colaboracion

« Para cada rol predefinido en la
Iniciativa asigna a la persona
gue desempeiara la funcion
correspondiente pulsando la

JEUDIDDD

[ Administrativa de Direccion Técnica Administrativa de Direccion Técnica
Maira BEayer )]
= Administrativa de STI Administrativa de 5T1
Maira Bayer ]
= Administrativa de Subdireccion Gestora Administrativa de Subdireccion Gestora

Maira Bayer ]

Agistencia Técnica a la Redaccion del Proyecto
Asistencia Técnica de Direccion de Obra
Asistencia Técnica en Seguridad y Salud

Coordinador de Seguridad y Salud en Fase de Proyecto

00000 EOE00E 06
[0 (o) (o o (0 es [0 o [0 g [0 [

Coordinador de Seguridad y Salud en Obra

e efed el g% S g% o gF G gl gl

.

-

—

2

Asistencia Técnica a la Redaccion del Proyecto
Asiztencia Técnica de Direction de Obra
Asistencia Técnica en Seguridad y Salud

Coordinador de Seguridad y Salud en Fase de Proyecto

| ﬁﬁadir_participanles al equipo |.|nadur de Seguridad y Salud en Obra

accion “Anadir participante”

(2).



ASIGNACION PARTICIPANTES INICIATIVA PEGPO  INTEGRAL

* Introduzca el nombre del usuario o un valor de busqueda (3) y pulse
“Buscar” (4).

B participant (2]
aaaaaa
uuuuuuuu Contexto
Nombre completo: *casfp?| % 2 3
Nombre de usuario: 2

Correo electrénico:

n:
4 | Buscar || Despejar
Ia bitsqt

rid ecto
Eﬁadil ==
Participantes mas recientes:
aaaaaaaaa (maira: Consorcie Aguas Bilbac Bizkaia)
F\ﬁadil ==
Enviar invitacion por comeo elect.:
Eﬁadil ==
|Quihal




ASIGNACION PARTICIPANTES INICIATIVA PEGPO  INTEGRAL

« Se mostrara el resultado de la busqueda, seleccionando el usuario (5) y
pulsando “Anadir” (6) para incluirlo en el rol seleccionado (7).

Buscar participante @

« La lista de participantes (8) mostrara | oo ==

jombre de usuario: 2

Correo electronico:

el usuario a anadir en el rol.

e Para ﬁna”zar’ pu|Se “Ap”car” (9) Si e v
desea afadir mas usuarios en €l i
mismo u otros roles, o “Aceptar” (9)
para cerrar la interfaz y aplicar los =
cambios.




ARRANQUE DE INICIATIVA INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 Una vez definidas las personas que inicialmente conforman el Equipo de
la Iniciativa, el Responsable de Contrato de A mem
Proyecto debe arrancar la misma.

SpAUNEnD

S @|laddE

 Acceda a los Detalles de la Iniciativa (1). —— i
.. m.g:i"_'f? de Ibarrangelu E

» Despliegue el menu de “Acciones” (2). o

* Planes

+ Paguetes

+ Equipo

* Pulse “Iniciar” (3). e

/2N, Biibas Bizkaia Ur Partzusrgon

Consorcio 06 Aguas Bibao Bizkaia  spaunero

ﬁ Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibammangelu

« Esta accion arrancara la
ejecucion de la Iniciativa,
permitiendo su visibilidad y
enviando las invitaciones al
equipo por correo electronico.

{Acciones -] 7] piciativa PEGPO - T$001-0, Depuradora de Ibarrangelu

) Editar o

(Q} MNuevo articulo

dsu| | Jeosng

‘&g Crear varios articulos

o . TS001-0
wa Nuevainstantanea

o N 2
G Nuevo plan Ibarrangeluko Garbitzailea  Titulo Largo iniciativa (EU): Ibarangeluko hondakin-ur Garbitzailea
3 importar de un fichero Definido Estatus: ?

(1]
1]
&)
=]
3
&
a8

ES): Depuradora de lbarrangelu  Titulo Largo iniciativa (ES): Depuradora de aguas residuales de Ibarangelu

_E] Guardar como proyecto nuevo Usuarie Subdirector 5TI
'['ﬁ Exportar como plantilla Fase: Reunian inicia
P> Exportar a fichero




INVITACION INICIATIVA PEGPO e

« Al arrancarse la ejecucion de la Iniciativa, las personas afadidas en los
roles recibiran un correo informativo:

Windchill Invitation

Santos Paunero has invited you to the project Depuradora de Ibarrangelu. Join Project
Project Name: Depuradora de lbarrangelu Start Date: Mar 16, 2018 CET
Project Owner: Usuano Subdirector ST Estimated End Date: None
Host Organization: Consorcio Aguas Bilbao Bizkaia Your Role: Asistencia Técnica a la Redaccion del Proyecto

Project Description: None

* No es necesario realizar ninguna accion.



DEFINICION PLAN DE PROYECTO e

:A Bilbao Bizkala Ur Partzusrgon
Conscecio de Aguss Bibao Bk spaunero

Inspeccionar
<JER =]

* El Responsable de Contrato de Proyecto
accede al Plan de Proyecto de la Iniciativa (1).

Proyectos recientes ¥ Ver todo

=1 || T3001-0, Depuradora de Ibarangelu
- Detalles
© Carpetas
* Red
1
o Planes

:A Bilbao Bizkala Ur Partzvergos
Consorcio de Aguas Bibao Bizksia  spaunero

Ieuoi3aadsul | Jeasng

© Equipo

* Podra editar detalles del Plan de Proyecto (2)
mediante el menu “Acciones”, aunque las
propiedades basicas estaran pre-asignadas.

* Debera revisar la Programacion predefinida
del PEGPO (3) y adecuarla a la Iniciativa.

Control de ejecucion: Automatico Ubicacion de la moneda: Detras con espacio




DEFINICION PLAN DE PROYECTO

INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

de la Iniciativa (1).

orden de ejecucion, etcétera (2).

/25, Bibao Bizkala Ur Parizvargos

o Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibamrangelu

El Responsable de Contrato de Proyecto accede a la Programacion del Plan de Proyecto

Edita la programacion pudiendo modificar las actividades, el rol responsable, las fechas, el

Articulo, Documento

%
Acciones ~| & Plan - Depuradora de Ibarrangelu
2}
E LA Programacion = 1 m (C)
B ~—
= Programacion
5
§ = Programacién Entrada -
1] s -
8, Ed @ 3 = [po] | Acciones -
o
a t MNombre Duracion Inicio Fin P Fecha limite Propietaric Rol responsable
- & (= Depuradora de Ibarrangelu y 15 diag 28/03/13 11:19 18/04/13 11:19 Usuario Subdirector STI
Iﬁ D FASE I: Planificacion @ 0,1 dias 2810318 11:19 2810318 13:.09
£ (= Actuacion | - 1: Planificacion @ 0,1 dias 28/0318 11:19 28/0318 13:09
¥ ] 4_1_010: Programa de inversiones @ 0% 023dias  28/0348 11:19 280318 13:09 Maira Bayer Administrativa de Subdireccion Gestora
Iﬂ (Z'FASE II: Licitacion del conirato de redaccion del proyecto de cbras @ 4dias 280318 11:19 03/0415 11:19
25 (= Actuacidn Il - 1: Definicién del proyecto @ 3 dias 2810313 11:19 02/0418 11:19
Lz 2_1_010: Designacién de responsable de contrato de proyecto y ,:';‘3, 1 dia 2810318 11:119 29/0318 11:19 Usuario Subdirector STI Subdirector de Area
a 2_1_020: Desiy jon de director de - y f.':é» 1 dia 28/0318 11:19 29/03M18 11:19 Usuario Subdirector STI Subdirector de Area
Lﬁ 2_1_030: Solicitud de interlocutores en fase de proyecto \y L‘_’@, 1 dia 29/03/18 11:19 30/03/18 11:19 7 Director de Proyecto
Lﬁ { 2 A 2_1_040: Nombramiento de interlocutores en fase de proyecto . . D313 11:19 02/04/13 11:19 5 Administrativa de Subdireccion Gestora
a0 i) Verinformacion
Lz 2_1_050: Alcance del proyecto / D313 11:19 30/03/13 11:19 7 Director de Proyecto
Editar
=) (= Actuacian Il - 2: Inicio del expediente X D313 11:19 03/0418 11:19
Borrar
Lﬁ 2_2_010: Memoria justificativa de la necesidad del gasto ﬂ'} D318 11:18 30/03/18 11:19 6 Responsable del Contrato en fase de Proyecto
Asignar recursos
Lﬁ 2_2_020: Jusiificacion de no disposicion de medios D313 11:18 30/03M13 11:19 & Responsable del Contrato en fase de Proyecto
Suscribirse
lz 2_2_030: Pliego de p ipci técnicas [> D313 11:19 30/03/13 11:19 6 Responsable del Contrato en fase de Proyecto
Iniciar
i 2_2_040: Informe justificative de no division en lotes D313 11:19 30/03/13 11:19 & Responsable del Contrato en fase de Proyecto
(@@ Insertar actividad debajo
a 2_2_050: Dates para la itacion del diente de ion| D313 11:19 30/0318 11:19 6 Responsable del Contrato en fase de Proyecto
‘@ Insertar actividad como hijo
Lﬁ ‘Copiar datos al programa % D318 11:19 02/04/18 11:19 12;16 Administrativa de Subdireccion Gestora
Ver en el explorador de Ganft
Lﬁ 2_2_060: FICHA de Aprobacion licitacion proyecio D D313 11:18 30/0318 11:19 6 Responsable del Contrato en fase de Proyecto
] Muevo documento
@ 19 lz Envio de documentacion de licitacion del contrate de proyecto a — 0313 11:19 02/04/13 11:19 18 Administrativa de Subdireccion Gestora
@ 20 = 2 2 070 Plienn de cl3 istrati del nrove &l L 1dia 02/0418 1119 0304128 1119 19 Adminiztrativa de Subdirecrion Gastora




DEFINICION PLAN DE PROYECTO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

« En funcidn de los permisos del usuario sobre las actividades se pueden:

o Consultar para ver su informacion
o Editar para su modificacion
o Borrar (no recomendado)
o Modificar la asignacion de recursos
o Subscribir para recibir notificaciones sobre eventos que sucedan sobre la actividad
o Iniciar/Suspender/Completar la actividad
o Reorganizar en el Plan de Proyecto (“Insertar actividad...”) R
o Visualizarse en un explorador Gantt / Editar
o Generar documentos como entregables de la actividad X Borrar
ﬂ'i Asignar recursos
|§5| Suscribirse
[> Iniciar

@ Inserfar actividad debajo
‘i@ Insertar actividad como hijo
% Ver en el explorador de Gantt

|:‘| Muevo documento



CONSIDERACIONES PLAN DE PROYECTO INTEGRAL

A

 El control de la ejecucion del Plan de Proyecto es automatico.

 Las actividades iniciales del Plan de Proyecto se lanzaran al arrancar la
ejecucion del Plan de Proyecto.

« El resto de actividades se lanzaran secuencialmente tras la finalizacion de la
tarea indicada como predecesora o la finalizacion del hito precedente.

* No se deben borrar las actividades, asignando las actividades que no deban
ejecutarse al rol “No Aplica” para su trazabilidad (Ver seccion siguiente).



ASIGNACION NO APLICA EN ACTIVIDAD e

« Las actividades gue no se deseen ejecutar del Plan de Proyecto no
deben borrarse, actualizandose el rol responsable para asignarle el rol

“No Aplica”.

 Sitlese sobre la actividad y pulse el boton derecho, seleccionando
posteriormente la accion “Editar” (1).

10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20

VN N A VO Y

= Actuacion I - 2: Inicio del expediente

2_1_050: Alcance del proyecto

2_2 010: Memoria justificativa de |la necesidad del gas
2_2 020: Jusfificacion de no disposicion de medios
2_2 030: Pliego de prescripciones técnicas parficularg
2 2 040: Informe justificativo de no division en lotes
2_2 050: Datos para la tramitacion del expediente de
Copiar datos al programa

2_2 060: FICHA de Aprobacion licitacidén proyecto

Envio de documentacion de licitacion del contrato de p

2_2_070: Pliego de clausulas administrativas particulal

=
i) Verinformacion 4‘15

_/ Editar <

S
X Bomar -

ﬂ'} Asignar recursos

|§5| Suscribirse

[> Iniciar

i@ Insertar actividad debajo
@ Insertar actividad como hijo

% Ver en el explorador de Gantt

|:| Muevo documento




ASIGNACION NO APLICA EN ACTIVIDAD e

* Despliegue en la interfaz el campo “Rol responsable” (2).

Editar actividad @

o—®@ @
General Avanzado Entregas

« Seleccione el valor “No Aplica” (3). wo oo e

= Actividad Ll i o
Administrativa de Subdireccion Gestora
Asi: ia Técnica a la Redaccion del Proyecto :l

Asistencia Técnica de Direccion de Obra

Descripcion: i ia TEcnica en idad y Salud

Coordinador de Seguridad y Salud en Fase de Proyecto

Coordinador de Seguridad y Salud en Obra

L] L]
* Pulse “Finalizar” (4 -
. . Departamento de Prevencion de Riesgos
. Propietario: Director Técnico o

Director de Obra

Rol responsable: Director de Proyecto 2
Gerente ~—
Intervencion

.. Jefe de obra

= Programacion Jefe de proyecto (Windchill)
Miembros

« La actividad se asignara al rol —— )

. . - Responsable de Contrato de Asistencia Técnica de Obra
Duracion: 1dia_ |Responsable de Gestién del Suelo
o

“No Aplica”, accion que evitara la Pl
ejecucién de la actividad y la e o oot oo swm b On
completara automaticamente enel | .o mme
momento de su lanzamiento.

Nombre de la actividad:

( 0 objetos seleccionados )

[¥] Marcar actividad como entrega

Directiva de seguimiento

* Indica que el campo es obligatorio. 4 Anterior | Siguiente || Finalizar || Cancelar |

10 Li 2_1_050: Alcance del proyecto (i) ,_'_':é, 1dia 29/03M18 11:19 30/03M13 11:19 T Mo Aplica




INICIAR EJECUCION PLAN DE PROYECTO e

« Una vez revisado el Plan de Proyecto, el Responsable de Control de
Proyecto debe iniciar su ejecucion.

» Acceda al Plan de Proyecto, despliegue el menu de “Acciones” (1) y
pulse la accion “Iniciar
ejecucion automatica” (2).

I‘_IA Bilbao Bizkals Ur Partzusrgon
Consorcio de Aguas Bilhac Bizkaia Spaunero

{ar Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu

(Acciones =]~ 1 1- Plan de Ejecucion Depuradora de |Ibarrangelu
%I Veren el e;:iilﬁﬁhnr de Gantt
@ Ver informe de capacidad
/ Editar

#5) Exportar plan

I"‘_ﬁ Importar plan

Reprogramar plan

« Esta accion arrancara la ejecucion
del Plan de Proyecto, asignando
cada actividad a la persona
designada en el rol
correspondiente.

antineas |

dsuj | Jeasn

Acciones -

Ieuo|329

Mombre

" ) .
[> Iniciar ejecucién automética “ 2 lan de Ejecucion Depuradora de Ibarrangelu

., ) .
20| Hueva instankinea de plan -~ [ FASE I: Planificacion

f_ﬂ Exportar como plantilla
L 3 f 1_1_010: Programa de inversiones

(= Actuacion | - 1: Planificacian

@ 4 & (= FASE II: Licitacion del contrato de redaccion del proyecto de obras

@ 5 & (= Actuacion Il - 1: Definicion del proyecto




INICIAR EJECUCION PLAN DE PROYECTO e

« Automaticamente, las actividades se asignaran al usuario (1) definido en
el rol indicado como Rol responsable (2).

 Las actividades se asignharan y activaran segun se completen las
actividades predecesoras (3).

Bilbao Bizkasls Ur Partzuergon P
A Cansorcio de Aguas Bibao Bzksia  spaunero Articulo, Docum

{1 Proyectos > TS001-0, Depuradora de Ibarangelu

| Acciones ~ | &J Plan - Depuradora de Ibarrangelu
£ Programacién ®
E Programacion
= -
5 = Programacién Enfrada -
|§. % W@ D (x| [po| | Acciones -
§ _ Dt Mombre I Duracion Inicio estimado Fin estimado Predecesores  Fecha limite | Propietario Rol responsable
b 0 & =) Depuradora de Ibarrangelu \ij 15 dias 280318 11:19 13/04/18 11:19 Usuario Subdirector STI
1 B = FASE I: Planificacion @ 0,1 dias 28f03M13 11:19 238/03Ma 13:09
2 5 (= Actuacion | - 1: Planificacion @ 0,1 dias 28/0318 11:19 28/03M5 13:09
3 a 1_1_010: Programa de inversiones \i} ,_j':é 0,23 dias 28/03M18 11:19 28/03/M18 13:09 Maira Bayer 1 Administrativa de Subdireccion Gestora
@ 4 ﬁ?l = FASE II: Licitacién del confrato de redaccién del proyecto de obras @ 4 dias 28/03M18 11:19 03/04/18 11:19 -
@ 5 B = Actuacion Il - 1: Definicion del proyecto ) 3 dias 2810318 11:19 0210418 11:19
@ 6 ] 2_1_010: Designacion de responsable de contrato de proyecto () 0a 1dia 28/03M18 11:19 29/03M8 1119 Usuario Subdirector STI Subdirector de Area
@ 7 ] 2_1_020: Designacion de director de proyecto (@ e 1dia 28/03M8 11:19 29/03M18 11:19 Usuario Subdirector STI Subdirector de Area
@ & a 2_1_030: Solicitud de interlocutores en fase de proyecto @ ,_j':é, 1 dia 290313 11:19 30/03/18 11:19 T Director de Proyecto 2
@ 2] ] 2_1_040: Nombramiento de interlocutores en fase de proyecto @ ,_j':é, 1 dia 3000318 11:19 02/04/13 11:19 & 3 Administrativa de Suhdilé&iﬁﬁ' Gestora
10 ] 2_1_050: Alcance del proyecto @ ,_j':é, 1 dia 29/03M15 11:19 30/03/18 11:19 7 T Mo Aplica




EJECUCION ACTIVIDADES PEGPO INTEGRAL

» Los usuarios recibiran las actividades a ejecutar en la tabla "Mis
tareas” de la pagina de Inicio.

Bilbao Bizkals Ur Perizuergos -
A Consorcka de Apuas Bibao Bl User_sdsti -
i
]
Tareas | Actualizaciones | Trabajo extraido
[11]
: -
a 2 Mis tareas Abierto
[
= :
| @ & @ 7 O | Acsiones -
3
u Mombre Objeto Estado Estatus Fecha limite Asignado | Contexto Rol
(1]
lg Lﬁ 2_1_020: Designacion de director de proyecto \i} No disponible 13/03/2015 19:42 CET Depuradora de Ibarrangelu
g Lﬁ 2_1_010: Designacion de resp ble de contrato de proyecio \i:) No disponible 13/03/2015 19:42 CET Depuradora de Ibarrangelu
-]

« Deberan acceder a la actividad utilizando el enlace dispuesto en la
columna “Nombre” o mediante el icono .



EJECUCION ACTIVIDADES PEGPO INTEGRAL

« Al acceder a la actividad se mostrara la pestafa “Detalles” (1), que
muestra informacion relativa a la actividad.

LL‘ mmhmg%wmm user_sdsti
il Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu

Acciones - | (@ Actividad - 2_1_020: Designacién de director de proyecto

- Detalles Objetos relacionados @

N | Atributos | Mas atributos
5
wn .
B = Atributos
1]
|g. Nombre: 2_1_020: Designacion de director de proyecto
= Descripcién:
- Propietario: Usuario Subdirector STI
Riesgo: No dizponible
Descripcion del riesgo:
Actividad de entrega: Si
Directiva de seguimiento: Revision fila
Nombre del plan: Plan de Ejecucion Depuradora de Ibarrangelu

= Programacion

Estatus: ‘? Porcentaje de trabajo completado: 0%
Descripcion del estatus:

Inicio estimado: 16/03/18 14:28  Fin estimado: 19/03/18 14:28
Tipo de restriccion: Lo antes posible  Fecha de restriccion:

Duracion: 1dia Fecha limite:

Inicio real: 16/03/13 14:28  Fin real:

Costo fijo: 0,00€ Trabajo: 8 horas
Costo: 0,00€ Trabajo real: 0 horas

= Sistema

Contexto: Depuradora de Ibarrangelu

Fecha de creacion: 13/03/2018 19:42 CET Fecha de modificacién: 16/03/2018 14:28 CET




EJECUCION ACTIVIDADES PEGPO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

* El usuario debera revisar la informacion de la actividad y, en su caso,
generar la documentacion referida por la actividad.

* Despliegue el menu “Acciones” (1) y pulse “Nuevo documento” (2).
PN P

e Aguas Bibao user_sdsti

ﬁ FProyectos = TS001-0, Depuradora de |Ibarrangelu

®
(Acciones -} 1 wvidad - 2_1_020: Designacion de director de proyecto

(1] . S
- J/ Editar m Obijetos relacionados [N (#)
(1]
o }( Borrar
5 DL%D Seguimiento de frabajo
un
= =] Suscribirse
0
|g. " Completar 20: Designacion de director de proyects
E D[l Suspender
- io Subdirector STI

@ Insertar actividad debajo .ponible

@ Insertar actividad como hijo

% Ver en el explorador de Gantt

jon fija

|:] Muevo documento 2 i
. le Ejecucion Depuradora de lbarrangelu

e




EJECUCION ACTIVIDADES PEGPO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

- Se mostrara una nueva ventana de o
generacion del documento, apareciendg s s«

Pyc‘t Depu

preseleccionado el tipo de documento e
relacionado con la actividad (3).

El contenido principal se cargara desde la plantilla seleccionada

= Atributos 5 |

Niimero: " (Generado )

¢ SeIeCC|One Ia plant”la deflnlda Sl desea B /21020 Designacion de direciorde proyec]
(4).

» Introduzca la informacidon general del oo oo
documento (5): N < 8

! . Director de Proyecto: [Santos Paunero | v

1 NUmero: automatico Nombre do Proyecio e Depuradora e a9us residuas de Ibarangel

O Nombre: obligatorio y predefinido

O Descripcion: opcional

O Ubicacion: carpeta preseleccionada
pero se puede modificar B =

A Ciclo de vida: automatico

O Equipo: automatico

* Ubicacidn: (® seleccionar automéficamente carpeta (/Depuradora de Ibarrangelu/1 Doc. Procedimiento/FASE Il Licitacisn proyecto)

E Extraer y descargar ) 7

| Siguiente J | Finalizar I Cancelar |




EJECUCION ACTIVIDADES PEGPO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

* Introduzca la informacion propia del  weewn. .
documento (6). En este tipo de

documento: ; =<
D DlreCtor de ProyeCtO El contenido principal se cargara desde la plantilla seloccioneda
O Nombre del Proyecto = awbuos < 5
e T rare q
* Los atributos del documento pueden, | -

S e r d e ti p O " O Seleccionar carpeta l‘Daa.lra-:Icra de II:-al'raqgeI_l.-'1| Eﬁ

*Plantilla de ciclo de vida: (Generado)

Cam po de texto Plantilla de equipo: (Generado )
Campo numerico (con/sin decimales) = Negocios 6

Director de Proyecto: [Santes Paunero |
C am po d e fe C h a Nombre del Eroyecto de Depuradora de aguas residuales de Ibamrangel

Lista desplegable de valores |

oDooo

E Extraer y descargar ) 7

« Seleccione si desea mantener
extraido y descargar el documento o= P = ===
en el momento de la creacion (7).




EJECUCION ACTIVIDADES PEGPO INTEGRAL

* Pulse “Siguiente” si desea navegar a
los pasos siguientes o “Finalizar” si
desea crear el documento (8). Dy e T

* Indica que el campo es obligatorio. 8 - Anterior | Siguiente

* En caso de adjuntar mas contenidos

I . Nuevo documento @
al documento utilice las acciones del o &
menu de la tabla “Adjuntos” (9) en
base al tipo de contenido a adjuntar. EL-TX T — @
- Pulse “Finalizar” (8) si ha anadido
contenidos adjuntos. o || oo ||




EJECUCION ACTIVIDADES PEGPO INTEGRAL

« Se mostrara una notificacion de creacion del documento (10) y una
confirmacion de la accion a realizar con el archivo principal (11) en caso
de haber seleccionado la accidon “Extraer y descargar’.

7] CONFIRMACION: Op ién "Crear" reali CcOrTi
El objeto se ha creado correctamente \10
[5] 2112010 Designacion de respensable de conirato de proyecto - 0000000083, 2_1_010 Designacion de responsable de conirato de proyecto, A 0 -
Acciones ~ | (@ Actividad - 2_1_010: Designacion de responsable de contrato de proyecto Enproceso 2 @
[l:]
& i i i T
E Detalles Objetos relacionados @
il | Atributos | Mis atributos
]
k] = Atributos
Q
Ig, 2_1_010: Designacién de responsable de contrato de proyecto
H]
! H Usuario Subdirector STI
Riesgo: No disponible
Descripcion del riesgo:
Actividad de entrega: si
Directiva de seguimiento: Revision fija
Nombre del plan: Plan de Ejecucion Depuradora de Ibarrangelu
= Programacion
Estatus: ? Porcentaje de trabajo completado: 0%
Descripcion del estatus:
Inicio estimado: 16/03/18 1425 Fin estimado: 19/03/18 14:28
Tipo de restriccion: Lo antes posible  Fecha de restriccion:
Duracién: 1dia Fecha limite:
Inicio real: 16/03/18 1428 Fin real:
Costo fijo: 0,00€ Trabajo: 8 horas
Costo: 000€ Trabajo real: 0 horas
= Sistema
Contexto: Depuradora de Ibaangelu
Fecha de creacién: 13/03/2018 1942 CET Fecha de modificacion: 16/03/2018 14:28 CET

JopeBaaeN

Quieres abrir o guardar 0000000083_2_1_010 Designacién de respon.docx desde plm.consorciodeaguas.eus? Abrir Guardar | ¥ Cancelar ® | 1 1




EJECUCION ACTIVIDADES PEGPO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

- La pestafna “Entregas” (1) de la actividad mostrara los documentos generados (2)
en relacion a la actividad.

:;\_ Biibac Bizkala Ur Partzuergos

oo Aguas Bibao Bt yser_sdsti

m Proyectos = TS001-0, Depuradora de |Ibarrangelu

Entregas :: 1 Objetos relacionados @

Entregas asociadas

dsuj | Jeasn

o Entregas asociadas Plan aciual

SR E E‘f r_‘r E-| Acciones -

Objeto Nombre Estado Contexto

JeUoi3IS

IE] 2_1_020 Designacion de director del proyecto - 0000000082, 2_1_020 Designacion de director del proyecto, A0 2_1_020 Designacion de director del proyecto \ 2 \j_} En espera Depuradora de lbamangelu

» El documento creado lanzara automaticamente un flujo de trabajo que permitira la
ejecucion del proceso requerido segun el tipo de documento.

 Las actividades con un solo documento entregable se completaran
automaticamente cuando finalice el flujo de trabajo del documento.

« Las actividades con varios entregables se deberan completar manualmente por el
responsable asignado a la actividad o por el Responsable de Contrato.
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CICLO DE VIDA DE DOCUMENTO PEGPO INTEGRAL

« Se asignara automaticamente un ciclo de vida a todos los documentos
de una Iniciativa PEGPO.

 El ciclo de vida define los posibles estados por los gque evoluciona el
documento.

A m [rve— B e e i N St - e e s
G e ST S e B © S T M TS | L L e 7 [EST—
nen = 12 1090 Designaciin de responsablie de confirsto de proyect - G0MDI000E). 2_1_010 Designacion de responseble de contrato de proyecto, A  En espera @

= *u
Wi e e e - o yress
R e R e
[ T -
e win
o . PP = 1 [ En espera - En curso - Aprobado SD - Aprobado DT - Aprobado
P—— P — [ Y ooy ™ - e R L R
Plantilla de ciclo de vida: CABB_PEGPO_DT ] i

i
T s dhn v win L RS Tanilhen e el e i s s




CICLO DE VIDA DE DOCUMENTO PEGPO INTEGRAL

» El estado del ciclo de vida define los permisos de acceso al documento.

Por ejemplo, un documento en estado Aprobado no sera editable.

 Los estados de ciclo de vida utilizados en los documentos de Iniciativas

PEGPO son los siguientes:
o En espera: es un estado técnico inicial necesario para la implementacion

o En curso: indica que se esta trabajando en el documento
o Revision en curso: indica que se esta revisando el documento

o A
o A
o A

probado SD: indica que el documento ha sido aprobado por el Subdirector
orobado DT: indica que el documento ha sido aprobado por el Director Tec.

probado: indica que el documento ha sido aprobado completamente

o Tramitado: indica que se ha tramitado el documento tras su aprobacion
o Aceptado: indica gue la solicitud ha sido aceptada tras la aprobacion




PROCESO DE DOCUMENTO PEGPO e

« El proceso, o flujo de trabajo, permite entregar tareas a los miembros
del equipo de trabajo designados y ejecutar automatismos.

« Se asociara automaticamente un proceso a todos los documentos de
una Iniciativa PEGPO.

* Los usuarios recibiran tareas relacionadas con el documento que deben
Ir completando.

» Todas las tareas se notificaran por correo electronico a su destinatario,
excepto la tarea inicial del proceso asignada al creador.

« El proceso cambiara el estado del ciclo de vida de los documentos
segun se aprueben por parte de los usuarios designados.




PROCESO DE DOCUMENTO PEGPO INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

« Todos los procesos de documentos de la Iniciativa PEGPO se inician

con una tarea gue el creador del documento recibira en su lista de
tareas.

* Pulsando el enlace de la columna “Nombre” (1) se accede a la tarea;
pulsando el enlace de la columna “Objeto” (2) se accede al documento.




EJECUCION TAREA BASICA PEGPO INTEGRAL

« Al acceder a la tarea se mostraran las instrucciones (1) a realizar.

« Se podra almacenar informacion propia de la tarea utilizando la accion “Guardar”

(2).

* El usuario debe ejecutar la accion “Completar tarea” para finalizar su ejecucion.

L2\ oo Bicie U parcssryes

user_sdsti [Articulo, Documento, .. |v| [Busqueda .. [£lw] | vincules rapidos -

ﬁ Proyectos = TS001-0, Depuradora de |bamangslu = Tareas Accedidos recientemente -

. . ogo . L. .
Acciones - | & Tarea - WF_CABB_PEGPO_GENERAL_0000000083, 2_1_010 Designacion de responsable de contrato de proyecto, A.0-Autor: Enviar a AD/SD Enespera @

Im
|
iy | Atributos
5
i1 [ Guardar || Completar tarea
8
19, = General
S
a Asunto: é 2_1_010 Designacion de responsable de contrato de proyecto - . 2_1_010 Desi ion de ble de contrato de proyecto, A1

Instrucciones: Cuando i i el la tarea para enviarlo al SD. Previamenie pasara por la Adminisirativa para su supervision .

Proceso: WF_CABB_PEGPO_GENERAL_| )83, 2_1_010 Dx ion de de contrato de proyecto, A.0-2_1_010 Designacién de responsabwe-de contrato de proyecto

Iniciador de proceso: Usuario Subdirector STI
Proceso iniciado el:  19/03/2018 14:17 CET

Encargado: Usuario Subdirector STI
Rol: Encargado

Prioridad: Maxima

Fecha limite:

Estatus: Potencial

= Entradas

‘Comentarios:

(ap]

2

| Guardar ” Completar tarea |
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EJECUCION TAREA DE DISTRIBUCION PEGPO INTEGRAL

« Al acceder a la tarea se mostraran las instrucciones (1) a realizar.
* Se debera seleccionar una opcion de distribucion (2).

* El usuario debe ejecutar la accion “Completar tarea” (3) para finalizar su
ejecucion.

:; Bibeo Blskele s Parrvargon

fiboofidas  maira Articulo, Documento, ... | v| | Blisqueda . . \P | v\ | vinculos rapidos ~
{0 Proyectos > TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu = Tareas Accedidos recientemente
- oo . - -
Acciones - | @ Tarea - WF_CABB_PEGPO_GENERAL_0000000083, 2_1_010 Designacion de responsable de contrato de proyecto, A.0-AD: Enviar a SD Encurso @

o
8
I | Atributos
5
_‘-; Completar tarea
[+]
'g. = General
= . =
2 Asunto: é 2_1_010 Designacion de responsable de confrato de proyecto - ,2_1_010 Dx ion de de contrato de proyecto, A1

Instrucciones: Por faver, revise el documento y, al terminar, complete la tarea para enviar al SD la documentacidn. 4 1

Proceso: WF_CABE_PEGPO_GENERAL_0000000083, 2_1_010 Designacion de responsable de contrato de prc‘v‘!j'euo‘ A.0-2_1_010 Designacién de responsable de contrato de proyecto

Iniciador de proceso: Usuario Subdirector STI
Proceso iniciado el:  19%/03/2018 14:17 CET

Encargado: Maira Bayer

Rol: Administrativa de Subdireccion Gestora
Prioridad: Maxima

Fecha limite:

Estatus: Potencial

= Entradas

Comentarios:

Opciones de distribucion: ® Continuar
Devolver al autor ™

3




INTEGRAL

CREACION DOCUMENTOS PEGPO




CREACION DOCUMENTOS PEGPO INTEGRAL

 Los documentos se asocian a un contexto y una carpeta concreta.

* Los documentos se pueden generar desde una carpeta (1) o desde una
actividad (2) mediante la accion “Nuevo documento”.

* El nombre de los documentos aparecera predefinido segun el tipo de
documento, pudiendo modificarse.

« La carpeta de los documentos aparecera pre-asignada.

£A Bilbao Bizkala Ur Partzuergon )
‘Consorcio de Aguas Bibao Bikaia maira

mﬂ l;:;wmp maira P> ﬁ Proyectos = TS5001-0, Depuradora de [barrangelu

i

[
>l (A1 Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu = 1 Doc. Procedimiento Acciones 'I (@ Actividad - 1_1_010: Programa de inversiones

| Acsoncs « | |2 =
. Acciones ~ | 23 Carpeta - FASE | Planificacién E . o . i Objetos relacionados M)

= Carpetas (12 objetos en fotal ) = Contenido de la carpeta Todo - 3 [=] Suscribirse




CREACION DOCUMENTO SIN PLANTILLA

INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

» Seleccione el tipo de documento (1).
« Seleccione la plantilla disponible (2).

* ElI Nombre del documento aparece
predefinido (3).

* La carpeta aparece pre-asignada (4).

 Introduzca los atributos propios del
documento (5).

* Pulse “Siguiente” (6).

Nuevo doecumen to @
i ;5. |\d:a
Definir atributos  Definir adjuntos
Proyecto: Depuradora de lbarrangelu
*Tipo: |2_1 _010 Designacion de responsable de contrato de proyecto 1

Plantilla: |2_1_010 Designacion de responsable de contrato de prwecto . 2

El contenido principal se cargara desde la plantilla seleccionada

= Dat
Nuamer (Generado }
* Nombr [2_1_010 Designacidn de responsable de cof . 3
Descripcion: ~—
*Ubicacion: ® Seleccionar automaticamente carpeta (/Depuradora de Ibarrangelu/l Doc. Procedimiento/FASE Il Licitacién proyecto) 4 4
O seleccionar rpeta I'De radora de |barrangelu/ | Eﬁ e
*Plantilla de ciclo de vida: (Generadao)
Plantilla de equipo: (Generado )]
= Atributos
Nombre del Contrato de redaccién Proyecto:  [Redaccion del Proyecte de Depuradora de aguas residuale
Responsable de contrato en fase de proyecto: |Santes Paunero w

W] Extraer y descargar

* Indica que el campo es obligatorio. 6 Anterior | Siguiente | | Finalizar || Cancelar |




CREACION DOCUMENTO SIN PLANTILLA INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

* Adjunte los archivos/enlaces adjuntos utilizando "= °
el menu de herramientas (7).
-nigw 7 @
* de fichero o rotule  *URL/Ubicacid ipcio dj

* Pulse “Finalizar” (8).

{ 0 objetos seleccionados )

« Complete la tarea relativa al documento
generado en su lista de tareas.




CREACION DOCUMENTO CON PLANTILLA

INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

» Seleccione el tipo de documento (1).
« Seleccione la plantilla disponible (2).

* ElI Nombre del documento aparece
predefinido (3).

* La carpeta aparece pre-asignada (4).

 Introduzca los atributos propios del
documento (5).

* Pulse “Siguiente” (6).

Nuevo doecumen to @
i ;5. |\d:a
Definir atributos  Definir adjuntos
Proyecto: Depuradora de lbarrangelu
*Tipo: |2_1 _010 Designacion de responsable de contrato de proyecto 1

Plantilla: |2_1_010 Designacion de responsable de contrato de prwecto . 2

El contenido principal se cargara desde la plantilla seleccionada

= Datos

Numero: (Generado }

*Nombre: [2_1_010 Designacion de responsable de cor 3
Descripcion: ]
*Ubicacion: ® Seleccionar automaticamente carpeta (/Depuradora de Ibarrangelu/l Doc. Procedimiento/FASE Il Licitacién proyecto) 4 4

O seleccionar carpeta l‘l‘eo.lra-:lcra de II:-arra"ngeI.l.-'1| Eﬁ

*Plantilla de ciclo de vida: (Generadao)

Plantilla de equipo: (Generado )]

= Atributos

Nombre del Contrato de redaccion Proyecto: [Redaccian del Proyecio de Depuradora de aguas residuale
Responsable de contrato en fase de proyecto: |Santes Paunero w

W] Extraer y descargar

* Indica que el campo es obligatorio. 6 Anterior | Siguiente | | Finalizar || Cancelar |




CREACION DOCUMENTO CON PLANTILLA e

 Adjunte los archivos/enlaces adjuntos utilizando " °

, . Definir atributos  Definir adjunt

el menu de herramientas (7). e |
= Adjuntos ( 0 objetos en total )
=g w 7 @
! de ﬁcl;;;i'b_ﬁ .rétu lo *URL/Ubicacion externa Descripcion del adjunto

* Pulse “Finalizar” (8).

{ 0 objetos seleccionados )




CREACION DOCUMENTO CON PLANTILLA e

« Adjunte los archivos/enlaces adjuntos utilizando
el menu de herramientas (7).

* Pulse “Finalizar” (8).

 Complete la tarea relativa al documento
generado en su lista de tareas.




CREACION DOCUMENTO 1_1 010 INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

» Seleccione el tipo de documento “1_1 010 Programa de inversiones” (1).

+ Actualmente no hay plantilla disponible (2).

« El Nombre del documento aparece
predefinido (4). pea— = €

DDDDDD

- La carpeta aparece pre-asignada (5). o, Emmm—

*Ubicacion: carpeta (/Depuradora de Ibarrangelu/1 Doc. Py
eccionar carpeta [Depuradora de Ibarrangelu/1
. - *Plantilla de ciclo de vida: (Generado)
* Introduzca los atributos propios de
= Atributos
O C u I I l e n to [ Afio de programacion vigente: |
i ia para la licitacidn del

O®

artida presupuestaria para la licitacion
Contrato de Obra:
11 . . 7
. l I S e I g l l I e l l e [ mantener extraido después de archivario
L]
* Indica que el campo es obligatorio.




CREACION DOCUMENTO 1 1 010 INTEGRAL

 Adjunte los archivos/enlaces adjuntos utilizando el menu de herramientas (8).

Nueve documento @
o Ta¥ . ” ;
ulse “Siguiente” (9). © o
Definir atribufos  Definir adjuntos  Anualidades
= Adjuntos ( 0 objetos en total )
-Die% 8 @
* e fichero o rétulo  *URL/Ubicacién externa Descripcion del adjunto




CREACION DOCUMENTO 1 1 010 INTEGRAL

Nuevo documento @

* Introduzca las Anualidades de Proyecto L
y/O de Obra indicadas en eI Programa Anualidades de Proyecto Anuﬂlidaﬂdesdeohrﬂ

Afio Importe Afio Importe

.

de I nve rSIOneS (10) 2018 125.000,00 € 2018 4247018 €
L ]

2019 1.074.655,25 €

2020 1.062.850.25 €

2021 1491392 45 €

* Pulse “Finalizar” (11). wwomase <10,

« Complete la tarea “Autor: Enviar a
Aprobacion” en la lista de tareas.

11 ; Anterior Siguiente | Finalizar I Cancelar |




INTEGRAL

PREGUNTAS FRECUENTES




¢ COMO ELIMINAR UN USUARIO

DE UN ROL?

INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

« Acceda al Equipo de trabajo de la
Iniciativa (1).

* Despliegue el listado de usuarios del
rol deseado (2) y seleccione el usuario
que desea borrar (3).

 Pulse la accion “Quitar roles o
participantes” (4).

PN

Inspeccionar

spaunero

<2E=R el

Proyectos recientes

=] EJTSDEH-O, Depuradora de lbarrangelu

Detalles

¢ Carpetas

' Red

' Plan

' Planes

' Paguetes

* Equipo ~ 1

' Recursos ~ —

:A Bilbao Bizkals Ur Partzuergon
Consorcio o Aguas Bilbao Blzkaia Spaunero

ﬁ Proyectos = TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu

.’ﬁ Equipo: Iniciativa PEGPO - TS001-0, Depuradora de Ibarrangelu

= Miembros Miembros y roles del equipo local  ~

s h
EENEI-*S E]\\ 4 Acciones ~
Rc‘ Quitar roles o participantes

Estatus 1f

b Ver todo

dsuj | Jeasn

JEUOIDDD

Descripcion

dsuj | Jeasn

= Invitado

JBUOoIDo3

Plantilla_Consorcio
Jefe de obra
= Jefe de proyecto (Windchill)
Santos Paunero
Usuario Subdirector 5TI
Miembros
Mo Aplica
= Responsable Asistencia Técnica en Seguridad y Salud
Usuario RATSS
2 Responsable de Calidad del Proyecto
Usuario RQP
Responsable de Contrato de Asistencia Técnica de Obra
= Responsable de Gestion del Suelo
Usuario RGS

[J Responsable de Medio Ambiente 2

Femande Orega

A

OROODODDODOOOOODODOOOOOO

Usuario RMA

B> 8> [0 8> [ [0 8> [ @ ] [0 [0) > > [ (o] & [mf

%)

Ces by BF G BS BY S BS Lo BY S BY Lo S g3 ES

Este grupo otorga permiso de lectura a este proyecto sir

Jefe de obra

Grupo que desempeiia el rol "Jefe de proyecto (Windchi

Rol de miembros
Indica que la tarea asignada no es de aplicacion

Responsable Asistencia Técnica en Seguridad y Salud

Responsable de Calidad del Proyecto

Responsable de Contrato de Asistencia Técnica de Obri

Responsable de Gestion del Suelo

0

ble de Medio Ambient
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¢, COMO SUSTITUIR UN USUARIO DE UN ROL? INTEGRAL

* En caso de necesitar actualizar los participantes en un rol, no utilice la
accion “Reemplazar usuario” (1), pues reemplaza al usuario en todos
los roles del Equipo en los cuales esté asignhado.

5] O Administrativa de STI S Administrativa de STI

& Maira Bayer SV '1

j (= Administrativa de Subdireccion Gestora "'}a — Administrativa de Subdireccion Gestora
I Reemplazar usuario

& Maira Bayer SV

 Utilice el procedimiento de eliminacion del usuario de un rol y
posteriormente realice una asignacion, o viceversa.




¢, COMO DEFINIR UN NUEVO DP EN LISTA? INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 Acceda a Windchill como
Administrador del sistema.

o o A:G:“:' ﬁﬁﬁﬁ [m Enumeracion - DIRECTOR PROYECTO
* Navegue a Sitio > Utilidades > gt =
Gestion de tipos y atributos. e e
# (5, INTERLOCUTOR
s@MESES | Organizacion propie B |
1 [ RESPONSABLE CONTRATO PROVECTO | S |
* Despliegue el blogue “Gestionar Zm mmmmmmmmm
enumeraciones globales™ (1). | o
 Seleccione la enumeracion ——— ———
‘DIRECTOR PROYECTO?” (2). 7

 Despliegue el menu “Acciones” y
pulse “Editar” (3).




. COMO DEFINIR UN NUEVO DP EN LISTA? INTEGRAL

* En la pestafa “Entradas” pulse la
accion “Crear nueva entrada” (4).

aaaaaaaa

* Introduzca el identificador de usuario ... x
como “NOmbre |ntern0” (5) m:fﬁ Nueva entrada @
EEEEE::: *Nombre interno: fugobanfes 5 |
* Introduzca el nombre completo COmO  =oi. || | tomremostode: vmasommed 8
“Nombre mostrado” (6). ==
Miguel Gomez Icono: [ |
o Pu S e 1] A C e pt a r” (7). E?EZEE;W * Indica gue el campo es obligatorio. _7[ Aceptar | | Aplicar | | Cancelar |
e =
* Pulse “Guardar” o “Terminado” (8). ‘




¢, COMO ELIMINAR UN DP EN LISTA? INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 Acceda a Windchill como
Administrador del sistema.

o o A:G:“:' ﬁﬁﬁﬁ [m Enumeracion - DIRECTOR PROYECTO
* Navegue a Sitio > Utilidades > gt =
Gestion de tipos y atributos. e e
# (5, INTERLOCUTOR
s@MESES | Organizacion propie B |
1 [ RESPONSABLE CONTRATO PROVECTO | S |
* Despliegue el blogue “Gestionar Zm mmmmmmmmm
enumeraciones globales™ (1). | o
 Seleccione la enumeracion ——— ———
‘DIRECTOR PROYECTO?” (2). 7

 Despliegue el menu “Acciones” y
pulse “Editar” (3).




. COMO ELIMINAR UN DP EN LISTA? INTEGRAL

* En la tabla "Disponibles para Q ettt e
seleccion” seleccione la entradaa N
eliminar (4). "

David Diez Z A
* Arrastre la entrada a la tabla ——— < ‘
“Quitadas de la lista de seleccion” == ,
(5). y
Ménica Diez Y
* Pulse “Guardar” o “Terminado” (6). = .
S &) D
s obligat 6 > e = | [ cancetar | @ Sin guardar




¢, COMO DEFINIR UN NUEVO RCP EN LISTA? INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 Acceda a Windchill como
Administrador del sistema.

- Navegue a Sitio > Utilidades > e —
Gestion de tipos y atributos. -
o B DIREOTOR PROVE
. (@ . - iy Organzacién propetars: 555 |

* Despliegue el bloque “"Gestionar B ) P
enumeraciones globales” (1). Emm—

» Seleccione la enumeracion
‘RESPONSABLE CONTRATO e e
PROYECTOQO” (2). 1 F

aaaaaaaaa 2 -

* Despliegue el menu “Acciones” y
pulse “Editar” (3).




. COMO DEFINIR UN NUEVO RCP EN LISTA? INTEGRAL

* En la pestafa “Entradas” pulse la
accion “Crear nueva entrada” (4).

aaaaaaaa

* Introduzca el identificador de usuario ... x
como “NOmbre |ntern0” (5) m:fﬁ Nueva entrada @
EEEEE::: *Nombre interno: fugobanfes 5 |
* Introduzca el nombre completo COmO  =oi. || | tomremostode: vmasommed 8
“Nombre mostrado” (6). ==
Miguel Gomez Icono: [ |
o Pu S e 1] A C e pt a r” (7). E?EZEE;W * Indica gue el campo es obligatorio. _7[ Aceptar | | Aplicar | | Cancelar |
e =
* Pulse “Guardar” o “Terminado” (8). ‘




¢, COMO ELIMINAR UN RCP EN LISTA? INTEGRAL

INNOVATION EXPERTS

 Acceda a Windchill como
Administrador del sistema.

- Navegue a Sitio > Utilidades > e —
Gestion de tipos y atributos. -
o B DIREOTOR PROVE
. (@ . - iy Organzacién propetars: 555 |

* Despliegue el bloque “"Gestionar B ) P
enumeraciones globales” (1). Emm—

» Seleccione la enumeracion
‘RESPONSABLE CONTRATO e e
PROYECTOQO” (2). 1 F

aaaaaaaaa 2 -

* Despliegue el menu “Acciones” y
pulse “Editar” (3).




. COMO ELIMINAR UN RCP EN LISTA? INTEGRAL

* En la tabla "Disponibles para Q ettt e
seleccion” seleccione la entradaa N
eliminar (4). "

David Diez Z A
* Arrastre la entrada a la tabla ——— < ‘
“Quitadas de la lista de seleccion” == ,
(5). y
Ménica Diez Y
* Pulse “Guardar” o “Terminado” (6). = .
S &) D
s obligat 6 > e = | [ cancetar | @ Sin guardar




INTEGRAL

INNOVATION EXrPERTS

Integralplm.com



